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KEDVES SZULOK!

Ovodankban a nevelés a

.J. E. K. - JATEK, EGESZSEGES ELETMOD, KULSO VILAG TEVEKENY
MEGISMERESE 6vodai pedagégiai programra épiil, melyben megtalalhat6
e asajatos nevelési igényii gyermekek dvodai nevelése.
e specialis nevelési forma: a Német Nemzetiségi nevelés
o személyiségfejlesztés, tehetséggondozas, felzarkoztatas

Az 6vodapedagégusok, pedagégiai asszisztensek, dajkak képzettsége, szakmai
elhivatottsaga garancia a programunk célkitiizéseinek megvalositasara, melyben
legfontosabb:

e agyermeki a testi, lelki sziikségleteinek kielégitése, fejlodésének eldsegitése,

e a jaték elsddlegessége és meghatarozo szerepe a személyiségfejlesztésben, és a minél
tobb érzékszervre hato, a tevékenységekbe agyazott ismeretszerzésben,

o az egészség az élet értéke — az egészséges életvitel igényének kialakitidsa, a jovo
generacidjanak egészségmegorzése érdekében,

e érzelmi biztonsag, allandé értékrend, derlis, kiegyensulyozott, szeretetteljes 1égkor,
melyet az 6voda dolgozdi és a gyermek kozotti pozitiv kapcsolat érzelmi toltés
jellemez,

e a gyermeki magatartds alakitasa érdekében az Ovoda valamennyi dolgozdjanak
kommunikaci6ja, banasmodja, viselkedése modell értékii szerepet t6lt be,

o segiti a gyermek erkolesi, szocidlis érzékenységének fejlodését, én tudatanak
alakulasat, és teret enged az Onkifejez6 térekvéseinek,

e annak elfogadasara neveljik a gyermeket, hogy elfogadja és megértse, hogy az
emberek kiilonbdznek egymastol,

e szocializacid szempontjabol fontos a kozds élményeken alapuld tevékenységek
gyakorlasa, a gyermek erkolcsi tulajdonsdgainak, (egyiittérzés, segitOkészség,
Onzetlenség, figyelmesség) az akaratanak (Onalléséganak, oOnfegyelmének,
kitartasanak, feladattudatanak, szabalytudatanak) szokas ¢és normarendszerének
megalapozasa,

e a gyerek nyitottsdgara épitiink, és ahhoz segitjiik a gyermeket, hogy megismerje a
szlikebb, tagabb természeti és tarsadalmi kornyezetét, mely a nemzeti identitastudat, a
keresztény kulturalis értékek, a hazaszeretet, szlil6f61dhoz és a csaladhoz vald kotddés
alapja, melynek eredményeként racsodalkozik a jora, a szépre, mindazokat
megbecsiili,

e tevékenységi formak altal a gyermek felfedezi kormyezetét és életkori sajatossagainak
megfeleléen olyan tapasztalatok birtokaba jut, ami segiti 6t a biztos eligazodésban,
megismeri a helyi szokasokat, hagyomanyokat a kézOsséghez tartozas élményét, a
nemzeti, csaladi, targyi kultara értékeit, megtanulja ezek szeretetét, védelmét,



Kiemelt figyelmet igénylé gyermekek nevelése - tehetséggondozas, felzarkoztatés,
sajatos nevelési igény, halmozottan hatrdnyos helyzet — esetén kiemelten fontos az
dgazati szabalyozasban megjelolt specidlis felkésziiltséggel rendelkezd szakember
segitségével végzett k6z0s pedagdgiai tevékenység,

Német nemzetiségi nevelés — német nemzetiségi nyelv, kultira és hagyoméanyapolés a
német nemzetiségi identitas erésitése, atorokitése kézosen a csaladdal.



A Hazirend létrehozasdnak jogszabalyi alapjai az alabbi torvények, kormanyrendeletek
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és miniszteri rendeletek:

2011. évi CXC. toérvény a nemzeti kdznevelésrol

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koéznevelési intézmények névhasznalatarol

2023. évi LII. torvény a pedagdgusok 1j életpalyajardl

401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 1j életpalyajardl szolé 2023. évi
LIIL. térvény végrehajtasarol

A pedagégusok teljesitményertékelesér6l 18/2024. (IV. 4.) BM-rendelet (a
tovabbiakban: TER-rendelet)

229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrél szolé torvény
végrehajtasarol

137/2018. (VIL 25.) Korméanyrendelet az Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogramjanak modositasarol sz6l6 363/2012. (XII. 17.) Kormanyrendelet
mddositasa

32/2012.(X.8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek &vodai
nevelésének irdnyelve, és a sajatos nevelési igényli tanuldk iskolai oktatdsanak
iranyelve kiadasarél

2011. évi CLXXIX. térvény a nemzetiségek jogairdl

17/2013.(I1.1.) EMMI rendelet a Nemzetiségi 6vodai nevelésének irdnyelve és a
nemzetiségi tanulok iskolai oktatisanak irdnyelvei kiadasarol

Mindenkori EMMI rendelet a tanév rend;jér6l
1997.évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

2015. évi LXIIIL. torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatdsagrol szolo
1997.¢vi XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsbdei €és Ovodai gyermekétkeztetés
kiterjesztése érdekében torténé modositasrol

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet - a gydmhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgéalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujt6
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet - a gyamhatdsagokrdl, valamint a gyermekvédelmi
és gyamligyi eljarasrol
1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tamogatasarol

331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérol és illetékességérol

328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
ellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijar6l és az igénylésiikkhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol
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363/2012. (XI1.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjarél

15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a pedagégiai szakszolgilati intézmények
muikodésérol

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-
egeészségiigyi elbirasokrol (A nem kozétkeztetés keretében biztositott, otthonrol, vagy
mas helyrél szarmazd, bevitt vagy rendelt diétas ételek tarolasara, melegitésére és
fogyasztasara vonatkozé szabalyozaishoz)

48/2012. (XI1.12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatdasokrdl, a
pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellaté intézményekrél és a pedagdgiai-szakmai
szolgéltatasokban vald kozremiikodés feltételeirdl

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és
miikédésiik feltételeirdl

1993. évi III. térvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl
1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrol

26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

18/1998. (V1.3.) NM rendelet a fert6zo betegségek és a jarvanyok megelézése érdekében
sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrol

2011. évi CXXVIIL torvény a katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolddd egyes
torvények modositasarol

62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztrofék elleni védekezés egyes szabalyairél
2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol

1992. évi LXVI toérvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasarol

Az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. 4prilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (4ltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

2011. évi CXII. térvény az informdcios Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol (Inf6 térvény)

2012. évi II. toérvény a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljardsrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerr6l

31/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérol és illetékességérol

1999. évi XLII. térvény a nemdohanyzok védelmérsl

1993. evi XCIII. térvény A munkavédelemrol

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
J. E. K. Jaték — Egészséges Eletméd —Komyez6 vilag megismerése dvodai pedagogiai
program



v' 121/2013. (IV.26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrol

v Fenntartéi rendeletek, hatdrozatok (pl. étkezési téritési dijak) ¢s neveldtestiileti
hatarozatok

v’ 43/2023. (XIL07.) Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzata
rendelete a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti szolgaltatasokrol



Az Ovoda neve és cime: Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda
1201 Budapest, Baross u. 79.

Az 6voda Tagévoda: Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda
Tagovodaja 1201 Budapest, Baross u. 81.

Az évoda igazgatdja: Bélteczkyné Szende Hilda
Igazgatohelyettes: Harsanyi I1diké
Tagovoda-igazgato: Lang Krisztina

Gyermekvédelmi, esélyegyenldségi felelosok: Baross 79 Székhely 6voda: Pap Eszter
Baross 81 Tagovoda: Puskané Zsiga Anikd

Ovodatitkar: Szatmariné Viszlay Kinga

Az 6voda gyermekorvosa: dr. Schumann Valentyina

Az 6voda védondje: Orgovan - Franké Zsuzsanna 79. 6voda
Jokané Banéczky Edit 81. 6voda

Az 6voda fogorvosa: dr. Gulyas Zsofia

Az 6voda a gyermek 3 éves koratdl a tankotelezettség kezdetéig a csaladi nevelést kiegészitd
neveld intézmény. Az O6vodai nevelés biztositia a harmonikus  gyermeki
személyiségfejlesztést, mely a teljes 6vodai életet magaba foglalo jatékos tevékenységeken
keresztiil t6rténd ismeretnyujtast, fejlesztést teszi lehet6vé. Ovodank kiilsdé és belsd
esztétikuma ,,gyermek kozeli”, baratsagos, otthonos és biztonsagos. Jellemzé a harmonikus,
derts, csaladias 1égkor, amelyben a gyermekek felszabadultan, jol érzik magukat.

A gyermekek napirendjét Ggy alakitjuk, hogy a jaték, a mozgas, a valtozatos intellektualis
tevékenységek egyensulyban legyenek. A valtozatossdg, sokszinliség biztositisaval
toreksziink a gyermekek idedlis - sajat személyiikre szabott - fejlesztésére. Az onfeledt jaték,
¢és a jatékban valo tapasztalds az els6dleges, mely elengedhetetlen a gyermek egészséges
fejlodéséhez. Meggy6z6désiink, hogy csak a csalddokkal egyiittmiikodve, az értékek
osszehangolasaval lehet igazi eredményt elérni a gyermeknevelésben.
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AZ OVODA NYITVATARTASA
NYITVATARTASI IDO
A sziilok irdsos igénye alapjan, az onkorményzat hatdrozza meg, amely évente valtozhat,
jelenleg.
Baross 79 6voda: 6.00 — 17.30 éraig, Baross 81 6voda 6.00- 17.30 h

UGYELETET BIZTOSITUNK A SZULOK IGENYE ALAPJAN MINDKET OVODABAN:

e reggel 6.00h -7.00h 7.30h, 8.00h Oraig kozés jaték a

tarscsoportban
e délutan 16.00 - 16.30h 17.00h- 17.30h o6raig k6z0s jaték a
csoportban.
A gyermek dvodaban tarté6zkodasanak ajanlott idétartama : 10 6ra

GYERMEKEK ERKEZESENEK, TAVOZASANAK RENDJE (REGGEL, NAPKOZBEN, DELUTAN)

o Az Gvodaba érkezés é€s tavozds - az Ovoda nyitva tartdsanak €s napirendjének
figyelembevételével — torténik.

e A gyermekek napi tevékenységekben valoé rendszeres részvétele, valamint nyugodt
étkezése, érdekében kérjiik, hogy idében érkezzenek be a gyermekek csoportjukba. A
gyermekek pihenésének zavartalansidga érdekében, valamint a  délutdni
jatéktevékenység értékes idGtartamara figyelemmel érkezzenek gyermekeikért.

o Felelosséget csak azokért a gyermekekért véllal az dvoda, akit a sziilé6 személyesen
atadott az Ovondnek. A gyereket 6vodaba érkezéskor a szilld minden esetben
személyesen adja 4t az Ovondének, egyébként - ha a gyerek valamilyen oknal fogva
nem megy be a csoportba, az 6vond nem tud a gyermek jelenlétérdl - igy felelosséget
sem vallalhat érte.

o Az 6vond altal sziilonek atadott - elkGszonés utan a csoportbdl tavozoé - gyermekért a
szil6 a felelés. Ha az 6vond a sziildnek vagy hozzatartozénak atadta a gyermeket a
gyermek magatartdsaért, viselkedéséért, testi épségéért a sziilé vagy hozzatartozo a
felelos. Az 6vodaban akkor is elvarjuk a sziilloktol és a gyermektél az 6vodaban
kialakitott szokas-szabalyrendszer, viselkedési- és magatartisi normdk betartisat, ha a
gyermek mar a sziil¢ vagy hozzatartozé feliigyelete alatt van.

o Az ezt kdvetd barati beszélgetést, gyermekek kozti 6ltézdben zajlo jatékot, sziildi
programot, évodan kiviil kell megoldani. Kérjilk, hogy a gyermek atvétele utdn a
gyermek feloltézése ne huzodjon el, a folyoson, az 6ltozében a baleset elkeriilése
érdekében tilos futkdrozni, mindenki csak a sajat 61t6z6 helységében tartézkodjon.

A mennyiben kerékparral érkezik a gyermek, azt a folyosén csak tolva szallithatja a
kijelolt helyre. A jarmiivet csak sajat felel6sségre, az 6vodapedagogussal egyeztetve
lehet behozni!

e A gyermeket a sziil6, gondvisel, vagy az altala irasban meghatalmazott személy
viheti el. Ezt kérjiik a sziil6 altal elére jelezni, és a meghatalmazast benyujtani.

e Testvér (16 év felett) csak akkor johet a gyermekért, ha a sziild errdl irdsban
nyilatkozatot tesz.
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e A sziiléi igények alapjan szervezddd Onkoltséges szolgaltatisokon valo részvétel
szabalyai:

v’ a sziild onkéntes elhatdrozasin alapuld elézetes, irasos nyilatkozatban kézli, hogy
gyermeke feliigyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az évoda
alkalmazottja,

v" tudomasul veszi, hogy ezen id6 alatt az 6vodat nem terheli feleldsség, a gyermeket a
tanfolyamvezetd elviszi az 6vodai nevelésbdl, és 6 adja vissza a sziil6nek,

v’ az igazgaté és a szolgaltatast nyujté kozotti egylittmiikodés feltételeit meghatirozo
dokumentum elkészitése igazgatod feladata.

e FErdsen ittas, drogos személynek az 6vodapedagogus nem adhatja ki a gyermeket, az
ilyen allapotban levé egyén nem viheti el a gyermeket az Ovodabol. Az
dvodapedagdgus ilyen esetben koteles a csaladbol mast értesiteni.

e Amennyiben az 6voda zarasinak idejéig a gyermeket nem viszi el a szil6, vagy az
altala meghatalmazott személy, az Ovodapedagogus telefonon értesiti a sziil6t.
Amennyiben ez nem vezet eredményre a gyermeket az 6vodapedagdgus a keriileti
PHSZI Csaladsegité Koézpontban helyezi el. (1203 Budapest. Lajtha L. utca 7.) Err6l
mindenkor értesiti az 6voda a Gyermekjoléti Szolgélatot. Ismételt esetben (ha nem
eloszor fordul el6) a sziilével kozolni kell, hogy kovetkezo 1épés a gyermekvédelmi
intézkedés megtétele.

e Kiilonéld sziilok esetében: birdsagi végzés alapjan megallapitott gondviselének, vagy
a birdsagi végzésben meghatarozottak szerint, vagy a gondviselé altal irasban
meghatarozott személynek adhatja ki az 6voda a gyermeket. Ilyen esetben a gyermek
lathatasat a csaladban kell megoldani, az 6voda ennek nem lehet szintere.

NYITVATARTAS SZUNETELTETESE

Nyari idészakban: 5 hét
Az id6épontot minden évben februar 15-ig a faliGijsagon tessziik k6zzé. A nyari zaras ideje alatt
a sziilo kérése esetén a gyermeket a tarsovoda, vagy a kertilet kijelolt 6vodaja fogadja.
Ha rendkiviili iddjarés, jarvany, természeti csapas vagy mas elharithatatlan ok miatt a
nevelési-oktatasi intézmény mikddtetése nem lehetséges,
e az intézményre kiterjed6 veszélyhelyzet esetében az igazgato,
o atelepiilésre kiterjed6 veszélyhelyzet esetében a jegyzo a fenntartd egyidejii értesitése
mellett,
e a megy¢re, fOvarosra kiterjedd veszélyhelyzet esetében a hivatal rendkiviili szlinetet
rendel el.
Orszagosan kihirdetett veszélyhelyzet esetén a helyi 6nkormanyzatok és az Onkormanyzat
fenntartdsdban mik6dé  intézmények miikodési rendjét a  kormanyrendeletek
figyelembevételével a polgarmester hatarozza meg. Ebben az esetben a mindenkor hatalyos
kormanyrendelet alapjan a polgarmester utasitasa szerint keriil meghatarozasra az 6voda zarva
tartasa és a gyermekek elhelyezésének ligyeleti megszervezése (melléklet).
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OVODAI UGYELETEK

A Koznevelési torvény évente 5 nap nevelés nélkiili munkanapot engedélyez szakmai
programok megtartasara.

E napokat az 6vodai munkaterv tartalmazza, a faliijsdgon, valamint az 6voda honlapjan a
szil6k felé az éves MUNKATERYV elfogadasa utan k6zz¢ tessziik.

7 nappal a tervezett nap elott a sziil6t falitijsagon értesitjiikk. Szilikség esetén - sziil6i igények
irasbeli felmérése alapjan - ezeken a napokon a gyermekek szamara 6vodai elhelyezést
biztositunk.

Az iskolai tanév rendjéhez kapcsolddd sziinetek idején, valamint allami tinnepekhez kot6do
munkanap athelyezés esetén, (amennyiben nagymértékben csdkken a gyermeklétszdm)
Osszevont csoportok miikodnek. Az 6sszevont csoport szervezése irasbeli igények alapjan a
gyermekek érdekeinek szem elott tartdsaval - figyelemmel az 6voda gazdasagos mitkodésére
— val6sul meg.
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AZ OVODAI FELVETEL

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezd6 napjatdl legalabb napi négy oOraban 6vodai foglalkozison kételes részt
venni. A szild — targyév aprilis 15. napjdig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos
érdekét szem elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a
negyedik életévét betolti, a teriiletileg illetékes Kormanyhivatal felmentheti az 6vodai
foglalkozason valé részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az igazgaté vagy a védénd
rendelheté ki és a fiiggd hatalya dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog
gyakorlasardl. (Nkt.8.§)

FELVETELI ELJARAS RENDJE

Az o6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A telepiilési Snkorményzat a
beiratkozés rendjérdl, az errél valé dontésrol és a jogorvoslat benyudjtasanak hatar idejérél
kozleményt tesz k6zz¢é, a beiratkozds elsd hatdrnapjat megelézben legalabb 30 nappal.

Ko6zz¢ teszi az 0voda felvételi korzetét, valamint az 6voda nyitva tartdsanak rendjét.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni a telepiilési onkorményzat vagy a fenntart6 altal kozzétett kézleményben vagy
hirdetményben meghatarozott iddpontban, ellenkezd esetben szabalysértést kovet el.

A napi négy Ordban dvodai nevelésre kotelezett gyermek szilldje, ha gyermeke az
ovodakatelezettségét kiilfo1don teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat
kovetd tizenot napon beliil irdsban értesiteni a hivatalt. A napi négy 6rdban 6vodai nevelésre
kotelezett, az Ovodaval jogviszonyban 4ll6 gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakatelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, el6zetesen koteles értesiteni az igazgatot.

Az értesitést az Oktatasi Hivatal részére postai uton kell megkiildeni az aldbbi cimre:
Oktatasi Hivatal

Koznevelési Nyilvantartasi Féosztaly

1055 Budapest

Szalay u. 10-14.

Az 6voda kateles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki kételes dvodaba jarni, ha lakéhelye,

ennek hidnyéaban tartézkodasi helye a korzetében talalhatd (kételezd felvételt biztositd 6voda).
Az Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalmazasaban életvitelszerti ott lakdsnak mindsiil, ha a gyermek
a kotelezd felvételt biztositd ovoda korzetében taldlhat6 ingatlant otthondul hasznalja és az
ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasdban a gyermek
lakéhelyeként vagy tartézkodasi helyeként az dvodai beiratkozas elsé hatarnapjat megel6z6
harom hénapnal régebb 6ta szerepel. Ha ez nem teljesiil, vagy ha barmely koriilmény alapjan
arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvantartasban szereplé lakhelyén vagy
tartozkodasi helyén nem életvitel szerlien lakik, ugy az igazgatd, illetve az Nkt. 49. § (2)
bekezdés szerinti esetben az igazgaté vagy a fenntarté altal szervezett bizottsdg jogosult
felszolitani az dvodaba jelentkezd gyermek sziil6jét, hogy az életvitelszerli kdrzetben lakas
tényét akként igazolja, hogy a felszolitas kézhez vételétdl szamitott 15 napon beliil bemutatja
a teriletileg illetékes védéno6tdl szérmazod, a védondi ellatds igénybevételét igazold
nyilatkozatot.
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Az 6voda elsésorban a felvételi korzetébol érkezd gyermekeket veszi fel, kivételt képez ez
alél a német nemzetiséghez tartozok, akik a XX. keriiletbol érkezhetnek felvétel iranti
igénnyel (fenntartdi felvételi eljardsrend az irdnyado).

Az o6vodaba a gyermek — a Koznevelési Torvény 8.§.(1) foglalt kivétellel - harmadik
életévének betoltése utan vehetd fel. A sziilé gyermeke dvodai felvételét, atvételét barmikor
kérheti. Az Ujonnan jelentkezé gyermekek fogadédsa az dvodai nevelési évben folyamatosan
torténik a féréhely fliggvényében.

A gyermeket els6sorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik,
tartdzkodik, illetéleg, ahol sziiléje dolgozik. Az bévodai felvételrdl, atvételrdl az 6voda
igazgatdja dont. Ha a jelentkez6k szdma meghaladja a felvehet gyermekek szamat az 6voda
fenntart6ja bizottsdgot szervez, mely javaslatot tesz a felvételre.

Az 6voda igazgatdja az dvodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasarol a dontést megalapozd
indoklassal fellebbezésre vonatkozé tajékoztatassal irdsban értesiti a sziilot.

Az 6vodaba felvett gyermek 6vodai jogviszonya a beiratds napjan jon létre, teljes dvodai
ellatas, ideértve az étkezés, Ovodai foglalkozdsokon valé részvétel igénybevételének
idépontjat az igazgatdé az 6vodai felvételrdl szold irasbeli értesitésben hatdrozza meg (Nkt.
49.§ (3a).

Az ovodaban felvett gyermekek, csoportba vald beosztasardl - az egyenld banasmaodrol és az
esélyegyenl6ség elémozditisarol szolo 2003. évi CXXV. térvény 28. §- ban meghatirozott
feltételekkel 6sszhangban - az igazgaté dont, a sziilok és az dvodapedagodgusok véleményét,
valamint a gyermekek fejlesztésének, ellathatésaganak legoptimalisabb megvaldsitasat
figyelembe véve. Az SNI —s gyermekek aranya csoportalakitasnal a csoportlétszam 10%- at
nem haladhatja meg, ez segiti az integracio megvaldsitasat.

OVODAI BEIRATKOZAS

A beiratkozas a gyermek ¢és sziileinek személyes megjelenésével, a gyermekre vonatkozé
adatok rogzitésével torténik, amit a sziilok tajékoztatasa el6z meg.

A Dbeiratkozas jelentkezési lap — felvétel iranti kérelem - kitdltésével vélik érvényessé.
Beiratkozashoz sziikséges a sziil6k személyi azonossagot igazold dokumentumok bemutatasa,
(személyi igazolvany vagy utlevél, lakcimkartya), valamint a gyermek sziiletését, lakcimét,
személyazonosité adatait igazolé dokumentumok, (sziiletési anyakonyvi kivonat, személyi
igazolvany, TAJ kartya, lakcimkartya,)

Nem magyar allampolgarsagu gyermek esetében a sziil6 és a gyermek Magyarorszag teriiletén
tartdzkodasra jogosité engedélyét, (kartya) regisztracios igazoldsat €s a sziilok munkavallalési
igazolasat be kell mutatni az igazgatonak.

Felvételt nyert az a gyermek, aki

o aki betoltotte a 3. életévét
o 4. életévét betdltotte, illetve
° a szilo az étkezési téritési dijat befizette

o kedvezményben részesiilé gyermek részére a sziil6 megrendelte az étkezést.
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Elbjegyzésbe keriil az a gyermek, aki az adott nevelési év majus 31-€ig betolti a 2. életévét.
A gyermeklétszamtol fliggben évkozben keriilnek felvételre.

A nemzetiséghez tartozé gyermekek anyanyelviikkon — német — is részesiilnek dvodai
nevelésben, harom csoportban. A gyermekek felvételér6l a jogszabalyokat figyelembe véve
az igazgatd hataroz.

Az 6vodai jelentkezéskor a sziilo benytjtja a jogszabalyban meghatarozott kérelmet melyben
a nyilatkozatot tehet a német nemzetiséghez tartozasar6l. A német nemzetiséghez tartozas
vallalasanak kitoltése nem Kkotelezd, ennek hianyaban azonban a felvétel sordn nem
érvényesithetd a koznevelésrél szolé 2011. évi CXC toérvény 51. § (6) bekezdésben
meghatarozo elényben részesités.

Sajatos nevelési igényii 6vodaskoru gyermek esetében a felvétel eljarasi rendje:

Ovodéba 1épéskor a gyermeknek rendelkeznie kell, az 6voda rendelkezésére kell bocsatania a
felvételi kérelem mellé a kovetkezé dokumentumokat:

e szakért6i véleményt

e orvosi diagndzist, vagy a vizsgalat folyamatardl sz6l6 igazolasokat;

e megel6z6 pszicholdgiai, gyogypedagogiai véleményeket, vizsgalati eredményeket;

o sziikséges gyogyszerekrdl sz616 orvosi igazolast;

Az 6vodai felvétel feltétele:
e Dbetoltott 3 év;
o kdzoOsségbe illeszthetdség;
o segédeszkdzzel vagy a nélkiil torténd helyvaltoztatas, illetve megtanithatésaganak
lehetdsége;
o alapfoku Onkiszolgalasi szint megtanithatdsaganak jelei,
e az esetlegesen tarsuld fogyatékossag kdzepes mértéke.
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A GYERMEKEK TAVOLMARADASANAK, MULASZTASARA VONATKOZO
RENDELKEZESEK

Az 6vodaba beiratott gyermek, ha nem vesz részt a foglalkozasokon, tivolmaradasanak okat,
a szlilének igazolnia kell. Nem igazolt hidnyzas igazolatlan hianyzisnak minésiil.
A tavollét akkor igazolt, ha:
e a szild eldzetesen bejelentette gyermeke tivolmaradasat az Gvoda igazgatdjanal
(6voda e-mail cimén jelzi, hogy a gyermek nem jon évodaba)
e irasban engedélyt kért és kapott a tavolmaradasra (révid, vagy hosszabb id6tartam
esetén is meg kell hatdrozni a tavollét idétartamét — honap, nap, és okéat)
e agyermek beteg volt és azt a hazirendben foglaltak szerint igazolja,
e a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudta latogatni az
ovodat.
Amennyiben a gyermek, betegség miatt hidnyzik és 5 egybefiiggé napot meghaladja a
tavolmaradasa, orvosi igazolds beszerzése sziikséges. Az igazolasnak, nyilatkozatnak
tartalmaznia kell a bekdvetkezett tavollét pontos id6tartamat. Az OviKrétaban elektronikusan
atkeriil az orvosi igazolds, amennyiben az orvos a gyermeket nyilvantartasba vette.
o Az OviKrétaban a felvételi és mulasztasi napld, a csoportba beirt gyermekek adatait és
hianyzasét rogziti. Vezetéséért a csoportban dolgozéd évodapedagdgusok felelsek.
e Védelembe vett gyermek esetén a hidnyzasrdl értesiteni kell a teriiletileg illetékes
gyamhatosagot, valamint a Gyermekjoléti Szolgalatot.

GYERMEKEK HIANYZASA, HIANYZAS IGAZOLASA

A harmadik életévét betoltd gyermek a nevelési év kezd6 napjatdl (szeptember 1.) napi 4 Orat
koteles dvodai nevelésben részt venni. Az elsé igazolatlan hidnyzasi nap utdn az 6voda
telefonon megkeresi a sziil6t.

A sziil6 altal igazolt hidnyzast az igazgatd, az 6vodapedagdgussal tortént egyeztetése alapjan
tekinti elfogadottnak, 5 egybefiiggd napot meghaladd betegség kovetkeztében torténd
hianyzas esetén az orvosi igazolas az EESZT rendszeren keresztil érkezik az OviKréta
rendszerbe.

Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos vagy —
ha az orvosi igazolas a betegség befejezését megel6zéen keriilt kiallitasra — varhato
id6tartamat is, mellyel kapcsolatban a felel6sség a sziiloket terheli.

Amennyiben az 6vodapedagdgus ugy itéli meg, hogy az igazolt hidnyzasok mennyisége
indokolatlanul nagyszamu, vagy a 30 napot meghaladja, azt jelzi az igazgato felé, aki felveszi
a kapcsolatot a Jelzérendszer tagjaival, illetve megkeresi a sziil6ket, a gyermek allapotaval
kapcsolatos konzultacié érdekében.

Igazolatlan 10 6ra hidnyzas esetén irasban kell figyelmeztetni a mulasztas kovetkezményére a
szildt, nem jelentkezés esetén, vagy ujboli hidnyzas esetén az 6voda a Gyermekjoléti
Szolgalat kdzremiikodésével megkeresi a sziilot.
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Ha a gyermek a Nkt. 8.§ (2) bekezdés alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben 5 napnal tébbet mulaszt igazolatlanul, az igazgaté értesiti a tényleges tartozkodési hely
szerinti Gyamhatdsagot és a Gyermekjoléti Szolgalatot.

A Gyermekjoléti Szolgalat az évoda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit,
melyben a mulasztas okanak feltirasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd
és az igazolatlan hianyzast kivalté helyzet megsziintetésével, és a gyermek érdekeit szolgéld
feladatokat. Amennyiben 10 napndl tobbet mulaszt igazolatlanul, az 6voda igazgatdja kdoteles
értesiteni a tényleges tartozkoddsi helye szerint illetékes szabalysértési hatdsagot
(kormanyhivatal). A szabdalysértési tényallas megvaldsuldsanak mértéke 11 igazolatlan nap. A
csaladtdmogatasi torvény értelmében igazolatlan hidnyzas esetén az Ovoda igazgatdja
kezdeményezni koteles a csaladtamogatas sziineteltetését.

A gyermek 6vodavaltasa csak kiséré nyomtatvany kit6ltésével és visszajuttatasaval torténhet.
Ezért a sziild gyermekének elvitelét koteles az dvoda felé bejelenteni. Ha a gyermek 6vodat
valtoztat a tovabbi nyilvantartas az 4tado 6voda értesitése alapjan az atvevé dvoda feladata.

A nem magyar allampolgar akkor tankételes Magyarorszagon, ha magyar jogszabéalyok
szerint menedékjogot kérd, menekiilt, menedékes, bevandorolt, letelepedett, humanitarius
tartozkodasi engedéllyel rendelkezé kisér6 nélkili kiskoru, illetve sziiléjével egyiitt
tartdzkodasi engedéllyel, vagy humanitarius tartdzkodasi engedéllyel rendelkezd kiskoru.

AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESE

e Ha a gyermeket masik 0voda atvette - az atvétel napjan.

e Ha az intézmény jogutdod nélkiill megszlinik (a jogutdéd nélkiilli megsziinés esetén a
fenntartonak meg kell jellnie azt az 6vodat, amelybe kérhetik a sziilok a gyermekeik
felvételét, ebben az intézményben a felvételi kérelmet csak helyhidny miatt lehet
elutasitani.)

e A Kormanyhivatal a sziild kérelmére engedélyezte, a gyermek 6vodai nevelésbdl vald
felmentését - a bejelentésben megjel6lt naptol.

e A gyermeket felvették iskolaba - a nevelés év utols6 napjan.

e Ha a gyermeket nem vették fel iskolaba - annak a nevelési évnek az utolso napjan, amikor
a gyermek a nyolcadik életévét betolti.

Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejlileg az 6voda papiralapu és elektronikus nyilvantartasaboél tordlni kell. A jogviszony
megszlinésér6l az 6voda, irasban értesiti a gyermek éallandé lakoéhelye, ennek hidnyaban a
tartdzkodasi helye szerint illetékes teleplilési nkormanyzat jegyzojét.
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GYERMEKEK AZ OVODABAN

GYERMEKEK JOGAI

képességeinek, érdeklédésének és adottsaganak megfeleld intézményes nevelésben és
oktatasban részesiiljon.

a gyermeknek joga, hogy az dvodaban, biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék ¢és oktassak, &évodai életrendjét pihendidd, szabadidd, mindennapos
testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és
fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

nemzetiségi hovatartozasanak megfelelé (német) nevelésben részesiiljon,

az 6vodéaban egyhdazi jogi személy altal szervezett hitoktatasban vegyen részt,
személyiségi jogait, személyiségének szabad kibontakoztatasdhoz valé jogat,
cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valé jogat az o6voda
tiszteletben tartsa, e joginak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti sajat és tarsai, valamint az 6voda
alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a mivelédéshez vald jog
érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat.

joga, hogy allapotanak, személyes adottsaganak, sajdrtossagdnak megfelelé kiemelt
figyelemben — kiilonleges gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban - részesiiljon, és
életkoratél fiiggetlenil a pedagodgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon
segitségért.

joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen kiilon jogszabalyban meghatarozott
esetekben kérelmére kedvezményes étkezésben, normativ tamogatasban (étkezés a
gyermek részére téritésmentes) részesiiljon.

joga, hogy rendszeres egészségiigyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon.

A GYERMEK KOTELESSEGE

Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelésben- oktatasban részt venni.
Kotelessége, hogy:

részt vegyen a kotelezd és valasztott foglalkozasokon,

Ovja sajat és tarsai testi €pségét, egészséget,

életkorahoz és fejlettségéhez igazodva a pedagdgus iranyitasaval kozre miikddjon sajat
kornyezetének és az altala hasznalt eszk6zok rendben tartdsaban,

hogy megbrizze, illetbleg az eldirasoknak megfeleléen kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat, eszkdzoket, 6vja az dvoda helységeit, eszkozeit.

Ovja sajat ¢és tarsai testi Epségét, egészségét, a sziilo hozzajarulasa esetén részt vegyen
egészségligyi szlirbvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét €s biztonsagat
védo ismereteket.

A gyermek személyiségét emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szdmara nytjtani a fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vethet$ ala testi,
lelki fenyitésnek, megalazd biintetésnek vagy bandsmodnak.
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Kiemelt figyelmet igénylé gyermekek joga

o kiilénleges banasmdd keretében allapotanak megfelelé pedagdgiai, gyogypedagogiai,
konduktiv ellatasban részesiiljon attdl kezd6dben, hogy igényjogosultsagat
megallapitottdk. A kiilonleges banasmod ellatdst a szakértéi bizottsag szakértoi
véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

e sajatos igényli gyermek Ovodai nevelése az Ovodaban a tobbi gyermekkel
egylittneveléssel valdsul meg.

e az enyhe értelmi fogyatékos, beszédfogyatékos, vagy pszichés fejédési zavarral kiizdo
( kevert specifikus zavarral kiizd6) sajatos nevelési igényli gyermeket két
gyermekként, hallassériilt ( nagyothalld) gyermeket harom gyermekként kell
figyelembe venni az 6vodai csoport létszdmdanak kiszamitdsandl, ha a nevelésiik-
oktatasuk a tobbi gyermekkel egyiitt valosul meg.

e ha a gyermek beilleszkedési, tanuldsi magatartasi nehézséggel kiizd, fejlesztd
foglalkozasra jogosult. A fejleszté foglakozas a szakszolgélat, valamint az 6vodai
nevelés kereteiben valosithatd meg.

A tehetséggondozas kereteit a Nemzeti Tehetségprogram jeloli ki, melyet a Nemzeti Tehetség
Alap tamogat.

e Az 6vodaban tehetségmiihelyek segitik a tehetséges gyermekek fejlesztését, mely

ingyenes szolgéltatasként valosulnak meg.

Az 6vodaba behozando felszerelés, ruhazat

o A gyermek ruhazatat, cip6jét jellel ellatva helyezik el a szlildk a kijelolt helyre.

e A gyermekek ruhazata tiszta, apolt legyen, évszaknak megfeleld, réteges.

e Ruhazata, labbelije mindenkor kényelmes, jatszasra alkalmas legyen ( ne legyen szoros,
kindtt, papucs balesetveszélyes, ezért tilos!)

e Szobai és udvari valtéruha, valtocipd hasznalata sziikséges higiéniai el6irdsok miatt.

e Mozgashoz megfelel6 ruhazat (kiilon kényelmes 61t6zék) a mozgésfoglalkozasokon vald
részvételhez — biztonsagi és egészségiigyi okok miatt — szlikséges.

e Délutani alvashoz — egészségiigyi okokbdl — pizsama (valtoruha) hasznalata sziikséges.

e Szabad mozgast, jatéktevékenységet gatlo, alkalmatlan dolgok, pl.: testre festett, vagy
testre felhelyezett kiegészitbk melyek a gyermek életkori sajatossagaival nem
Osszeegyeztethetoek, targyak behozatala, az 6vodaban nem tamogatottak! (értékes otthoni
jatékok, koromlakkozas, testékszerek, tetovalasok )

Engedélyezett: a gyermekek megnyugtatasat szolgald jatékok behozatala - kabala, kisparna
stb. Kivétel a jatszonapokhoz, az 6vodai egyéb programokhoz kapcsoldédd tevékenységek,
amelyr6l az 6vond kiilon ad értesitést (Pl. a nyari élményprogramok, autémentes nap, zold
jeles napok stb.).

Ovodai iinnepeinkrdl, azok idejérsl, az tinneplés méodjarél, iinnepi ruha sziikségességérdl a
csoport 6vodapedagogusa idoben tijékoztatja a sziilloket.

Az 6vodaba a gyermeknek pelenkat, cumit, cumisiiveget behozni nem lehet!
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Az 6vodéaban hagyott, illetve hozott targyakért, ékszer altal okozott balesetért felelsséget az
6voda nem vallal. Az 6voddba behozott egyéb eszkozok korét az Gvondvel szilkséges
egyeztetni, behozatal el6tt bejelenteni, a gyermekek személyes dolgait a megbrzében
(61toz6ben) az arra kijelolt helyre elhelyezni. Az dvodaba behozott, az 6vodai élethez nem
feltétleniil sziikséges dolgokat, az 6vonének minden esetben be kell jelenteni (PL.: jaték motor,
kerékpar).

3000.-Ft feletti értékben ékszer, jaték stb. behozatala az 6vodaba nem javasolt! Eltlinése
esetén az 6vodat feleldsség nem terheli!
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TERITESMENTESEN ILLETVE TERITESI DiJ ELLENEBEN BIZTOSITOTT
KOZNEVELESI KOZFELADATOK

Pesterzsébet Onkormanyzata — fenntarté - az Gvodéban téritésmentesen biztositott
koznevelési kozfeladata:

e az o6vodai foglalkozas €és a heti kotelezd idOkeret terhére beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizdd, a tartésan beteg és a sajatos nevelési igényil
gyermekek szdmara megszervezett felzarkoztatd foglalkozas

e gyermek - rendeletben meghatarozott — egészségfejlesztése, a kotelezd, rendszeres
egeészségiigyi feliigyelete.

A fenntartd a mindenkori koltségvetésének fliggvényében biztositja a tankoteles gyermekek
szamara az Uszés €s korcsolya foglalkozasokat téritésmentesen.

TERITESI DIJ ELLENEBEN NYUJTOTT SZOLGALTATASOK

e Nkt. 33. §a-ban meg nem hatérozott egyéb szolgaltatasok

e A gyermek 6vodaban igénybe vett étkezéséért a sziilé a - gyermekek védelmérél és a
gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvényben meghatarozottak szerint -
téritési dijat fizet.

e Az Ovodaszék, szilléi szervezet meghatdrozhatja azt a legmagasabb Gsszeget, amelyet
az Ovoda altal szervezett nem ingyenes szolgaltatdsok korébe tartozé program
megvaldsitasanal nem 1éphet til.

Az 6voda nevelési év elején felméri a sziiléi igényeket a nevelési id6n kiviili tanfolyamok
szervezése érdekében. Ha 10 6 jelentkezik egy tanfolyamra, akkor az dvoda terembérleti
szerzodést kot a tanfolyami szolgéltatast nyujté - szakképzettséggel és tevékenységet folytatd
engedéllyel rendelkezd - szolgaltatoval. A tanfolyamok helyszine a tornaszoba. A tanfolyamra
valo jelentkezés adminisztrativ feladatait, valamint a téritési dij kifizetését a sziil§ egyénileg
intézi a tanfolyam vezet6jével.

Az aktudlisan miik6d6 tanfolyamokrdél a sziilét az 6voda hirdetményben tajékoztatja
szeptember 30.-ig.

ETKEZES
Kiemelt figyelmet forditunk a gyermek egészséghez, biztonsaghoz vald jogai alapjan a teljes
korii egészségfejlesztéssel dsszefliggd feladatokra:

v' Egészséges taplalkozas megszervezése - az ételt szallité konyhaval egyeztetve,
figyelemmel a speciélis étkezést igénylé gyermekekre

v' A gyermekek egészséges vitamin ellatdsa érdekében a mindennapos zoldség vagy
gylimolcsfogyasztast szorgalmazzuk.

Az étkezést a Pannon Menza Korlatolt Felel6sségii Tarsasag biztositja. A gyermekek napi
haromszori étkezésének megszervezése az ovoda feladata, mely élelmiszerekr6l ételmintat
koteles 72 6réan 4t a hiitében megbrizni.
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Az orvos altal igazolt tej-, tojas-, glutén stb. érzékeny gyermek étkezése is igénybe vehet6 az
ovodai gyermekétkeztetésen keresztiil. Az étkezési szabalyok a fentiek alapjan torténnek.

A diétds gyermekek szamara a Pannon Menza Kft. egyénileg a gyermek—szakorvos altal
igazolt specialis diétajat figyelembe véve elkészitett étkezést biztosit.

Amennyiben a gyermek részére a kozétkeztetésben nem biztosithaté a gyermek diétas
étkezése, - a sziilo, torvényes képviseld nyilatkozata alapjan — a sziil altal behozott, rendelt
étel fogyasztdsa is engedélyezett. Az 6voda a rendelet szerint biztositja a tarolas, hiités,
melegités feltételeit.

Intézménylinkben a HACCP el6irasainak megfeleld élelmezésbiztonsagi eléirdsok vannak
életben. A gyermekek szililetésnapi kdszontéséhez csak zart, szavatossagi idét ellendrizhetd
csomagolasu élelmiszereket fogadunk el a vasarlasi blokkal egyiitt.

A gylimdlcs nem zart csomagoldsu, a permetezési és a tarolasi koriilmények nem
ellendrizhetéek, ezért elsésorban a Pannon Menza &ltal széllitott gylimolcsot, zoldséget
fogyasztjak a gyermekek, vagy az évoda éltal egylittmiikddési megallapoddsban rogzitett zart
élelmiszerlancon keresztiil szallité cég biztosithatja a gyimolcesot és zoldséget. Igény esetén
ezt a sziilokkel kdzosen szervezi az 6voda.

Az dvoda teriiletén a gyermekek egyéni étkeztetését otthonrdl hozott élelmiszerrel (csokoladé,
bandan, turé rudi stb.) a tobbi gyermek el6tt nem tartjuk etikusnak, valamint zavarja az 6voda
tisztantartasat is. Kérjiik, hogy ezt mindenkor vegyék figyelembe, s az Ovodat elhagyva
fogyasszak el, ill. adjak oda gyermekiiknek. Amennyiben az évond észrevesz a gyermek
zsédkjaban ilyen termékeket, félre teszi megérzésre s atadja a gyermekért érkezd személynek.

A sziiletésnapok megtartasa régi hagyomany 6vodainkban. Ekkor a sziilé az linnepre boltban
vasarolt lezart, csomagolt (napolyi, keksz, teasiitemény stb.) siiteményeket és udit6t
(gytimolcslét, szorpot) hozhat be az 6vodaba. A csomagolason egyértelmiien kivehetének
(ellendrzésre alkalmasan nyomtatva) kell lennie a szavatossagi idonek.

Az o6voda cukraszdaval kotott egyiittmilkodési megallapitast mely biztositja a torta
élelmiszerbiztonsagi eldirasnak megfelel6 beszallitasat a tortaval valé iinneplés érdekében. A
szl feladata ennek operativ intézése, az 6voda (6vodapedagdgus) ebben nem vesz részt.

Ovodai nevelésiinkben az tinneplés érzelmi, kozosségi értékét tartjuk fontosnak, nem az
édességek mennyiségére, a torta nagysagara helyezziik a hangstlyt. Kérjik, hogy a
sziiletésnapok megtartisa elott egyeztessenek az 6vonokkel.

A délben haza mend gyermekek szamdra elkészitett uzsonnat - a higiéniai szabalyoknak
megfelelden - kérjiikk minden esetben tiarolé edényben vigyék el.

Az oOvodaban kizdrdlag olyan készitményeket fogyaszthatnak a gyermekek, amelyeknek
szavatossaga ellendrizhetd, az eldallitas és szallitdas a HACCP ételmindség ellenérzod rendszer
elbirasainak megfeleléen torténik. Kivételt képez ez aldl a sziilokkel kozds tinneplések,
rendezvények, ahol a sziild eldontheti, hogy gyermeke milyen édességet, siiteményt,
gyimodlcsot fogyaszthat el.
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SZOCIALIS TAMOGATAS MEGALLAPITASANAK, ES FELOSZTASANAK ELVEI- TERITESI DiJ

Az étkezés dij megéllapitasa a mindenkori érvényben 1év6 jogszabaly alapjan torténik.
Amennyiben a gyermeket kedvezmény nem illeti meg, teljes téritési dijat koteles fizetni.

A Kormany 190/2015 (VIIL. 20.) Korm. Rendeletének 3 §(2) bekezdésben rendelkezik arrél,
hogy az 6vodai nevelésben részesiildé gyermek utdn jaré6 gyermekétkeztetés normativ
kedvezmeényének igénybevételéhez a szilld, gondvisel6 (Rendelet 6. melléklete szerinti)
nyilatkozatot nyujtja be az igazgatonak. A normativ kedvezmény (4llam 4ltal tdmogatott
étkezés) igénybevételére vald jogosultsagat a rendelet 6 sz. mellékletében szerepld nyilatkozat
kit6ltésével a sziilo a rendeletben szerepld feltételeknek valo megfelelését igazolja.

A normativ kedveszményre valé jogosultsag torvényi feltételei:

e az Onkormanyzattél kapott rendszeres gyermek védelmi kedvezményre jogositd
hatarozattal rendelkezik,

e aki csalddjiban harom, vagy tobb kiskort gyermeket nevel, errdl kitélti a nyilatkozatot,

o tartds betegség esetén szakorvosi igazolas, fogyatékos ( sajatos nevelési igény) errdl a
szil6 a jogszabdlyi el6irasokat figyelembe véve leadja a szakértéi bizottsag
szakvéleményét az intézményben. A jogosultsiag kezd$ napja a hatérozaton megjeldlt
datum napja.

e A sziild jovedelmi viszonyait figyelembe véve a csaladban az egy fbre jutd jovedelem a
rendeletben meghatarozott 6sszeget nem haladja meg.

A korményrendelet kimondja, hogy a sziil6 az 6voda igazgatdjanak benyujtott nyilatkozatot
kovetden tudja érvényesiteni jogosultsdgat a normativ timogatds igénybevételére.

ETKEZES BEFIZETESE
e Pesterzsébet Onkormanyzata elfogadta, hogy a fenntartisdban mikods ovodak,
és a tankeriileti iskoldk j korszer(i étkezési programot vezessenek be. Igy
6vodénkban is az E-MENZA PROGRAM Keriilt bevezetésre, ennek
hasznalatarél a honlapon tudnak t4jékozodni.
o Az ebédbefizetések altalaban 4tutaldssal torténnek, ennek rendje az 6voda
honlapjan www.barossovi.hu hirdetményben talalhato.

e A befizetés a honap 1 — 31. napjaira vonatkozik.

o Az étkezés dijat ( a gyermek hidnyzésa esetén is ) a targyhot megel6z6 honapban
— az 6voda altal elére megjelolt idépontban — kell befizetni.

¢ Normativ timogatasban részesiilé gyermek sziildjének is meg kell rendelnie e-
mailben az étkezést - tekintettel arra, hogy a gyermek részére csak igy tudjuk a
szamlat ( nullas) elkésziteni, és az étkezési adagot megrendelni.

ETKEZES VISSZAFIZETESE

o A befizetett étkezés dijanak visszafizetésére a jogszabalyok szerint van lehetéség. Ha
a gyermek 6vodai elhelyezése megsziinik az étkezési téritési dij visszafizetése az
GAMESZ kozremiikddésével torténik a hatdlyos szabalyzat figyelembevételével.
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ETKEZES LERENDELESE

Ha a gyermek az étkezést nem veszi igénybe (betegség, egyéb ok miatt) a sziilé kotelezett
arra, hogy bejelentse gyermeke tavolmaradasat, annak iddtartaméat, és azt, hogy mikor veszi
Ujra igénybe az étkezést.

Hianyzés (betegség, egyéb mas ok) esetén,- ha a sziild bejelenti gyermeke tdvolmaradasat az
Ovoda igazgatdjanal, igy gondoskodik gyermeke megrendelt étkezésének lerendelésérdl e-
mailben: info@barossovi.hu, vagy az elektronikus fellileten a regisztracié szerint az E-
MENZA programon keresztiil: www.barossovi.hu, vagy telefonon: 06 1289 0390, illetve
Mobil szdmon: 06 20 584 9130, jogosultta valik a lerendelt napokra elézetesen befizetett
étkezési dij Osszegének jovairdsara.

Normativ tdmogatasban részesiilé6 gyermek hianyzasanal is érvényes a fenti eljarasrend, a
szul6 koteles lerendelni az étkezést, mivel a gyermek étkezési dijat normativ alapon az dllam
¢és a fenntart6 tdmogatja.

A lerendelés — ha targy nap 9.00 6raig megtorténik, — a bejelentést kdvetkezo naptdl érvényes
az étkezés lerendelése, ami a kdvetkez6 havi befizetéskor irhato jova. Ha a lerendelés 9.00 6ra
utan torténik, akkor a bejelentést kovetdé napot kévetd napon érvényesithetd csak a jovairas.
Ez az eljarasrend az élelmezési szerz6désben meghatarozottak figyelembevételével keriilt
meghatarozasra.

Az igazgatonal be nem jelentett, (e-mailben, info@barossovi.hu, az évoda honlapjan
elhelyezett elektronikus feliileten a regisztraci6 szerint, www.barossovi.hu vagy telefonon: 06
1289 0390, Mobil: 06 20 584 9130 - le nem rendelt - hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij
visszafizetésére nem tarthat igényt.

Jarvanyhelyzet esetén az étkezés megrendelése és lerendelésére kizardlag elektronikus (e-
mail) kapcsolattartassal miikodik a veszélyhelyzetben kialakitott eljarasrend szerint.
www.barossovi.hu

LERENDELT ETKEZES DIJANAK JOVAIRASA

A sziilé altal - az igazgatonal bejelentett, - lerendelt, étkezési napok a kdvetkezd hdnap
befizetésénél jovairasra kertilnek.

ETKEZESEK IDOPONTJA
Az étkezések a csoportszobakban torténnek, az 6vodapedagdgus és a dajka feliigyeletével.

o reggeli: 8 — 9 6ra kozott (folyamatosan, a gyermekek érkezése szerint)
o ebéd: 11.45 — 12.30 6ra kozott
® uzsonna: 15.30 — 16.00 6ra kozott (folyamatosan)



25

A GYEREKEKKEL KAPCSOLATOS VEDO, OVO ELOIRASOK

EGESZSEGUGYI SZABALYOK

A szil6 altal igazolt hianyzast az igazgatd, az Ovodapedagdgussal tortént egyeztetése
alapjan tekinti elfogadottnak, 5 egybefiiggé napot meghaladd betegség kovetkeztében
torténd hianyzas esetén sziikséges az orvosi igazolas, mely az EESZT rendszeren
keresztiil érkezik az OviKréta rendszerbe. Az orvos altal, az 6voda latogatasatol eltiltott
gyermek nem johet 6vodaba, gydgyulds utan csak orvosi igazolés, orvossal egyeztetett
sziil6i nyilatkozat benytjtasa utan johet Gijra 6vodaba.

Beteg, megfazott, gyogyszert, laz-vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyerek
behozatala az 6vodaba a gyermek biztonsagos gyogyulasa €s a tobbi gyerek és a neveldk
egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az 6vond kotelessége a
gyermek atvételének megtagadésa.

A napkézben megbetegedett gyermeket el kell kiiloniteni tarsaitol, - az dvonoé értesitése
utan - a sziild koteles a legrovidebb id6n beliil elvinni az 6vodabol.

A gyermek a gyogyulasa utan, csak orvosi igazolassal johet 6vodaba, melyen fel kell
tiintetni a betegség kezd6 €s zar6 idépont;at.

Gyogyszert a sziil6 gyermeke gyogykezelésére a csoportos 6vondnek nem adhat be az
6vodaba.

Az 6voné gyogyszert nem adhat be a gyermeknek, kivéve: allergia és magas laz
csillapitasara szolgal6 készitmények a sziilovel torténd egyeztetést kdvetden.

Az 6vénd nem veheti be a csoportba: a lazas, kilitéses, hanyds, hasmenéses, kotdhartya
gyulladasos, tetves gyermeket.

Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhiml6, skarlat, tetli, rith, majgyulladas, uj tipusu
koronavirus) esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény a bejelentést
kovetden jelez az ANTSZ felé és az eldirasoknak megfelelén fertétlenitd takaritast végez.
Abban a csoportban, ahol fert6z6 betegség fordult el6, nem lehet a gyermekcsoportokat
0sszevonni, bArmennyire is lecsokkent a 1étszam!

Olyan fert6z6 betegség esetén (pl. Covid 19 és ennek barmilyen vélfaja) amikor orszagos
veszélyhelyzetet 1éptet a Kormany életbe, a kormanyrendelet 4ltal meghatarozottak szerint
a Fenntarto, a Népegészségiigy, az EMMI, valamint az, OH altal kiadott rendelkezések az
iranyadok.

Veszélyhelyzet esetén — figyelembe véve az adott fert6zo betegséget — az dvoda kiilon
eljarasrendet 1éptet életbe a sziikséges védointézkedések tekintetében. Az eljardsrend
mindenkor hatalyos Hazirend mellékletét képezi. A Hazirendben leirtak alapjan, az 6voda
honlapjan kozzéteszi azt az eljarasrendet, melynek betartdsa minden 6vodat hasznald
partnerre nézve kotelezo.

Amennyiben a gyermeket az Ovodai élet folyaman baleset éri, az 6vodapedagdgus
feladata és felelssége a balesetvédelem érdekében az elsésegélynyujtas, az orvosi ellatas
megszervezése és a sziilo értesitése. Az dvodapedagogusok feladata a gyermekeket ért
barmilyen baleset, sériilés, vagy rosszullét esetén:

- a sériilt gyermeket elsdsegélyben kell részesiteni,
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- ha sziikséges, orvost kell hivni, vagy ha a gyermek szallithat6, orvoshoz kell vinni,

- a balesetet, sériilést, okozo veszélyforrast a téle telheté mddon meg kell sziintetni,

- a gyermekbalesetet azonnal jelezni kell az dvoda igazgatojanak és a sziilének.

A gyermekekkel tortént minden olyan kisebb baleset esetén, amikor orvosi ellitds nem
sziikséges, (pl. horzsolas) az 6vond a gyermeket elsdsegélyben részesiti, s a gyermek
atadasakor tajékoztatja az érte jOvO sziilot, felnbttet, hozzatartozot.

A gyermekkel tortént orvosi ellatdst igényld beleset esetén — az elsésegélynyijtast
kovetben - az Ovond azonnal értesiti a sziilét, egyezteti vele a tovabbi teenddket.
Fejsériilés esetén (esés, nagyobb behatds kovetkeztében) mentd hivasa sziikséges! A
mentd megérkezéséig az Ovodapedagégus feladata az elsésegélynyujtas. Az
elsdsegélynyujtaskor csak azt teheti az dvodapedagégus, amihez ért. Ha bizonytalan
abban, hogy az adott esetben mit kell tennie, akkor azonnal orvost kell hivni. Az orvos
megérkezéséig nem szabad a gyermeket elmozditani. Minden dolgozénak kotelessége a
segitségben részt venni.

A fenntarto az allergids rohamok megel6zésére (rovarcsipés, maras, rejtett ételallergia
esetén) életmenté EPIPEN injekciot biztosit az dvoda szdmara. Az 6vodapedagbgusok
rendelkeznek ehhez sziikséges ismerettel, elsajatitottak ennek hasznalatat. Az EPIPEN
mivel €letmentésre szolgal, a hasznalattal egyiddben az 6voda értesiti a mentGszolgalatot
és a szill6t. Allergias gyermek sziiloje biztosit gyermekek részére EPIPEN injekciot.

AZ OVODA BALESETVEDELMI SZABALYAI — OVODAPEDAGOGUSOK FELADATAI

Balesetvédelem az dvoda épiiletében

Az 6vodaban olyan kornyezetet kell teremteni, amely alkalmas a balesetbiztonsiaggal
kapcsolatos szokasok, magatartasi formak kialakitasara.

A gyermekek napi rendszerességgel az Ovodapedagogustdl kapnak tdjékoztatist a
balesetvédelem érdekében a szokds — szabalyrend betartisara ( naploban rogzitésre keriil a
nevelési tervben).

A helyiségekben 6vonoi feliigyelet nélkiill a gyermekek nem tartézkodhatnak.

Fontos a koriltekintd jatékvasarlas az Ovodapedagogus részérdl, valamint a jatékok
hasznalati utasitas szerinti alkalmazasa, illetve ennek elsajatittatasa a gyermekekkel.

A barkacsol6 szlrasra- vagasra alkalmas eszkozoket, ollot 6vonoi feliigyelettel lehet csak
hasznalni.

A csoportszobai villanykapcsolot, konnektorokat csak feln6tt kezelheti.

A butorok, berendezési targyak rendeltetésszerli hasznalatat a gyermekkel el kell
sajatittatni.

Az o6voda helyiségeiben a megfelelé magatartdsformakat ki kell alakitani, és a
gyermekektdl ennek alkalmazasat el kell varni.

Ha az 6vodapedagogus észleli, hogy a gyermek balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye
fennall, a sziikséges intézkedéseket haladéktalanul meg kell tennie.

Az ovonbknek folyamatosan fel kell hivni a gyermekek figyelmét a baleseti
vesz€lyforrasokra, a kotelezd viselkedési szabalyokra, egy esetleges rendkiviili esemény
bekovetkezésekor kovetendd magatartisra.
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A nyolc napon til gydgyuld sériiléssel jaré gyermekbaleseteket haladéktalanul ki kell
vizsgalni. Ennek soran fel kell tarni a kivalto és a kdzrehatd személyi, targyi és szervezési
okokat. Ezeket a baleseteket az oktatasért felel6s allamtitkar altal vezetett, a minisztérium
iizemeltetésében 1évé elektronikus jegyzOkonyvvezetd rendszer segitségével kell
nyilvantartani, vagy ha erre rendkiviilli esemény miatt atmenetileg nincs lehetdség,
jegyzbkonyvet kell felvenni. A jegyzokonyvek egy-egy példanyat — az elektronikus uton
kitoltott jegyz6konyvek kivételével — a kivizsgalas befejezésekor, de legkésobb a targyhot
kévetd honap nyolcadik napjaig meg kell kiildeni a fenntartonak. Az elektronikus titon
kitoltott jegyzokonyv kinyomtatott példanyat, a papiralapu jegyzokonyv egy példanyat at
kell adni a kiskori gyermek sziil6jének. A jegyzokonyv egy példanydt a kiallitd
intézményében meg kell 6rizni.

A gyermekbalesetek jegyzOkonyvezése €s nyilvantartisa a munkabiztonsagi megbizott
feladata.

Balesetvédelem az udvaron, ovoddn kiviil

A program akkor tekinthetd engedélyezettnek, ha azt az 6voda igazgatoja vagy helyettese
jovahagyta azt. Majd az Ovodapedagégus a csoport faligjsdgjan tajékoztatja a sziiloket a
program helyér6l, indulési és érkezési idépontjardl, az utvonalrodl, a kdzlekedési eszkdzrol.

A gyermekek az dvoda elhagyasa el6tt szobeli tajékoztatast kapnak az é€letkori sajatossagnak
megfeleléen a balesetveszélyekr6l, és a helyes magatartasi, viselkedési formakrdl (séta,
kirdandulas, muzeum, szinhaz, korcsolya, Uszas, stb.) — Csoportnaplé (sziildi nyilatkozat)

Az udvar egész teriiletén a gyermek csak 6vondi, feliigyelettel tartozkodhatnak.

Az udvari jatékokat csak rendeltetésiiknek megfelel6en hasznalhatjak.

Az udvari jaték folyaman sajat és egymas testi épségére vigyazzanak.

Az udvari mozgasfejleszté jatszoeszkozoket a kialakitott szabalyoknak megfeleléen
hasznaljak.

Sziillék hozzajarulasanak igénylése tOmegkozlekedési eszk6zokon vald utazashoz,
valamint minden 6vodan kiviili tevékenységhez.

Ovodan kiviili programhoz megfelel$ szamu kisérd jelenléte sziikséges, ( 25 f& gyermekre
2 o6vodapedagogus és 1 dajka) utaztatds a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével
torténhet (autobusz biztonsagi megfeleldsége). Bérelt autdbusz esetén 10 gyermekenként
1 16 felndtt kisérd.

Az 6vodapedagdgusoknak rendelkeznie kell a szlil6k aktualis elérhetdségével (telefon)
melyet 6vodan kiviili programok esetén maguknal kell tartaniuk. Az 6vodapedagdgus
6vodan kiviili programra az 6voda mobiltelefonjat magaval viheti, hogy a sziikséges
intézkedést megtegye.

Ovodén kiviili program esetén is gondoskodni kell az elsdsegélynytijtashoz sziikséges
felszerelésrol.

Az EPIPEN-re vonatkozé szabdlyokat az intézményen kiviili programok esetére is
rogziteni kell!

S7iil6i feladatok a balesetvédelem érdekében:
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Az 6vodaba a gyerekek testi épségiiket és egészségiiket veszélyeztetd eszkdzoket nem
hozhatnak be (gyufa, szur6-vagd eszkozok, kard, kés stb.). Ekszerek viselése (gylird,
nyaklanc, kark6td, bokalanc, testékszer) balesetveszélyes helyzeteket idézhetnek eld,
ezért kérjiik, az 6vodaban ilyet ne viseljenek a gyermekek.

A sziil6 feleldsségére a gyermekek életkori sajatosségaival dsszeegyeztetheto, testi- és
lelki fejlodésiiket eldsegitd targyakat hozhatnak be, melyrél elézetesen egyeztet az
ovondvel a sziilo, kisérd. (mesekdnyv, puha alvojaték, tarsasjaték, baba, kisauto,
bicikli, szankd, roller).

A sziil6 koteles az 6vodai értesitést kovetd legrovidebb iddn belill gyermekéért jonni
az Ovodaba. A szilének olyan elérhetdséggel (€érvényes telefonszam) kell
rendelkeznie, amely lehet6vé teszi az Ovoda altali megkeresés azonnali
megvalosithatdsagat. Ennek feleldssége a sziilot terheli. Telefonszdm valtozast
azonnal irdsban kell bejelentenie az 6voda titkarsagan.

Amennyiben orvosi vizsgalat elott veszi at gyermekét (Ovodaban) a sziilé feladata,
felelossége, hogy orvos lassa gyermekét, errdl tdjékoztassa az 6vodat, a csoportos
6vodapedagogust.

GYERMEKVEDELEM

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, torvényes képviseletének biztositasaval,
iigyeinek intézésével foglalkozik.

A gyermekbantalmazassal szembeni védelemhez vald joganak érvényesitése érdekében a
gyermek szamara gyermekjoléti alapellatdsban dolgozds személyek — dvoda - az ifjusag
védelméért felelds miniszter (a tovabbiakban: miniszter) altal jovahagyott, a miniszter altal

vezetett minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) honlapjin kozzétett egységes elvek és
moédszertan (a tovabbiakban: gyermekbantalmazas elleni moddszertan) alkalmazasaval
jarnak el.

Az 6vodaban gyermekvédelmi felel6sok az intézményi esélyegyenldségi terv alapjan
mindenkor a gyermekek jogait, és érdekeit képviselik, ezt tartjak szem eldtt.
Munk4jukat a mindenkor hatdlyos gyermekvédelmi térvény hatdrozza meg, mely
Osszefoglalja a gyermeki jogokat és a sziil6i kotelezettségeket.

Kapcsolatot tartanak a keriileti gyermekvédelmi és csaladvédelmi tarsintézményekkel.
Az 6vodaba rendszeresen jelen van a PHSZI szocidlis segitd munkatarsa feladatat a
megallapodas tartalmazza. Fontos, hogy minden &vodapedagégus megfeleld
kapcsolatot alakitson ki a kollegaval annak érdelében, hogy csalddoknak megfeleld
segitséget tudjanak nyujtani, valamint a gyerekek védelmében érvényesiiljon a
preventiv jelleg.

Figyelemmel kisérik, és nyilvan tartjdk, a veszélyeztetett, hatranyos helyzetl, és
halmozottan hatranyos helyzetli, gyermekeket, feljegyzik a gyermekkel, illetve a
csaladdal kapcsolatos intézkedéseket és azok eredményességét.

A hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet tényét a jegyzd hatarozatban allapitja
meg, melyet megkiild az 6vodéanak és a sziillonek.
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o A halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek tekintetében jegyzik az igazolt és
igazolatlan hianyzasokat, mert nem haladhatja meg az Gsszes 6vodai napok szamanak
25%-at.

o Fogadoodrakat biztositanak a sziilok szamara a megfelel6 tdjékoztatas érdekében.

o A sziil6 a gyermekvédelmi felelds segitségét kérheti, ha gyermekét, vagy a csalddot
érintd sulyos problémaval kiizd.

EGYEB INTEZMENYI VEDO - OVO SZABALYOK- BELEPES, BENNTARTOZKODAS

Az ovodak kapujanal a fokozott biztonsag érdekében ringli miikodik. Ennek alkalmazasa
szilkséges a megfeleld biztonsdghoz. Emellett az dvoda kapujat 10:00 és 15:00 ora kozott
zarva tartjuk, csak a szilék jelzésére (csengé) keriil kinyitasra. Az épiiletek ajtajai
kédszammal ellatott elektronikus beléptetd rendszerrel nyithatoak, a biztonsagos, automatikus
bezéarodas megvaldsulasahoz az ajtobehuzé mellett sziikséges az ajtd, sziilé altali behtizasa, és
annak leellenérzése.

A 81 6voda belsd lengd bejarati ajtaja a gyermekek szamara nem elérhet6 helyen biztonsagi
retesszel van zarva a nap folyaman. Minden évodai dolgozd kotelessége felhivni az érkezék
figyelmét a retesz hasznalatéra!

Az 6vodaépiiletek hatsd kijaratai a nap folyaman biztonsagi lanccal vannak zéarva, ezért a
dajka és az 6vodapedagdgus a felelés.

Az 6voda épiiletében engedély nélkiil idegenek nem tartézkodhatnak! Az dvoda latogatasara
(a jogosultakon kiviil) csak az igazgaté adhat engedélyt.

Az dvodaba érkezoket a csoportos dajkak fogadjak és kisérik. A folyoson tartdézkodd dajkanak
kell az érkezot az igazgatohelyetteshez, tagbvoda-igazgatohoz kisérni.

Az 6voda helyiségeit mas, nem oktatasi, nevelési célra atengedni, csak a gyermekek
tavollétében lehet.

Alkohol és drog fogyasztisa és behozatala az intézmény egész teriiletén tilos!

Az Ovoda teriiletén kereskedelmi, ligyndk tevékenység nem folytathato, kivétel az 6voda altal
szervezett rendezvény alkalmaval. A testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési
fiigghségek, a szenvedélybetegségekhez vezet6 szerek fogyasztasanak megeldzése

Az 6voda helyiségeinek (csoportszobak, konyhajanak, udvar) a sziillék 4ltal
hasznalhatdsaganak rendje:
o A két intézmény fobejaratat hasznaljak aktudlisan a gyermekek 6vodaba érkezésekor,
tavozasakor.
e Az udvaron vald atjaras babakocsival balesetveszélyt eredményezhet, veszélyezteti az
udvari jatékot, ezért tilos!
e A sziil6k, hozzatartozok sajat csoportjukat, 61t6zd6jiiket, kijel6lt felnétt WC- t (folyoso
végén) csak rendeltetésnek megfeleléen hasznalhatjak.
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o Gyermekmosddt csak az dvodas gyermekek hasznélhatjdk, a sziildnek bemenni
egészségligyi  okok miatt tilos! Dajka segitségét kérheti gyermeke
mosdohasznalatahoz.

e Az dvoda egyéb helyiségeiben (mosdkonyha, konyha stb.) sziild, hozzatartozé nem
tartézkodhatnak.

o Kérjiik, ha a sziil6 a gyermeket atdltoztette, a gyermek ruhait, cipdit rendezetten, a
gyermek szamdra kovetend6 mintaként hagyja a kijel6lt helyen.

e A helyiségek tisztasagara ligyelni a sziilok vagy hozzatartozoknak is kotelessége!

e A tornateremben, udvaron csak 6voné feliigyeletével tartézkodhatnak a gyerekek.

e A szilok a csoportszobaba kizardlag utcai ldbbeli nélkiil, vagy cipére felhuzott
labzsak hasznalataval 1éphetnek be.( kivétel a sziilds rendezvények)

e A sziil6k a kapcsolattartasi lehetdségek figyelembevételével latogathatjdk a
csoportokat (nyiltnap, sziiléi értekezlet, fogaddora, jatszohaz, iinnep, 6vodaszépitd,
sziilok féoruma),

e A gyermekikért érkezett szillok, valamint a latogatok és csaladtagjaik a
mozgasfejleszt jatszoeszkozoket, valamint az udvari medencét nem hasznalhatjak.
Kivétel ,,ovi junialis”, ahol a sziildk felligyeletével vehetik igénybe az 6voda udvaran
talalhat6 eszkdzoket.

A szemetet kérjiik minden esetben a kihelyezett szeméttarolokba dobjaék. Az 6vodaban
folytatott szelektiv hulladék gyljtés szabalyait kérjiik fokozottan tartsak be, és a hozott
dolgokat a kihelyezett tarolokba tegyék.

Az intézmény egész teriiletén, valamint 5 méteres korzetében tilos a dohanyzas, valamint a
hazi allatok elhelyezése. A gyermekek érkezésekor hozott targyakért, melyet a bejaratnal
helyeznek el, az 6voda felelosséget nem vallal (kerékpar, szanko stb.).

Bombariad6 és tliz esetén, a menekiilési Utvonal alkalmazisa tlizvédelmi szabalyzat szerint
torténik, melyet a gyermekek évi rendszerességgel, az oévodai dolgozdkkal kozdsen
gyakorolnak. (tlizriadd proba).
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SZULOI JOGOK, ES KOTELESSEGEK

A sziiloi feliigyelet azoknak a jogoknak és kotelességeknek az Gsszessége, amelyek a sziil6t
(sziiloket) gyermekiik kiskortisaga esetén megilletik, illetve terhelik; s kizardlag a kiskoru
gyermek érdekeinek megfeleloen gyakorolhatjak. Tehat a gyermek a sziil6i feliigyeletnek nem
passziv targya, hanem partnernek kell tekinteni 6t, mint fejlodo személyiséget, természetesen
a gyermek életkori sajatossagainak figyelembevételével.

A sziil6 joga

Hogy gyermeke részére adottsagainak, képességeinek, érdeklodésének, megfelelden
sajat vallasi, vilagnézeti meggydz6désére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel
szabadon vélasszon vodat.

A szilé joga, hogy megismerje az 6voda Pedagégiai Programjat, Szervezeti és
Mikddési Szabalyzatat, Hézirendjét, Intézményfejlesztést, Belsdé oOnértékelésének
modjat, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.( bejaratnél a faliujsag, megbizott
altali tajékoztatas, 6vodai honlap)

Sziilének lehetdsége van részt venni az 6voda onértékelési folyamataban, valamint a
pedagdgusok teljesitményértékelésében (TER) a szabélyzat figyelembe vételével.
(szll6i kérd6iv)

A szilé gyermekének az dvodaba valéd felvételekor a Hazirend és mellékletének egy
példanyat alairasival atveszi.

A sziil6 joga, hogy gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes, és
érdemi tajékoztatast kérjen, gyermeke neveléséhez tanicsokat és segitséget kapjon.

A szild kérheti az 6vodatdl a tajékoztatdot a gyermeke Ovodai fejlodésérol, és
javaslatot kap a gyermek tovabbi fejlddéshez sziikséges intézkedésekre.( fejlesztési
javaslat) A fejlesztési javaslat elkészitését a sziilé az iskolaba 1épést megel6zden 3
hénappal és az iskola megkezdését kovetd 6 honappal kérheti.

A szil6 jogosult a torvényi eldirasok szerint elektronikusan vezetett dokumentumokba
(Ovi Kréta) a regisztraciot kovetden betekinteni, a gyermekével kapcsolatos adatokat,
informacidkat elolvasni.

A sziil6 — az 6voda igazgatoja, és az dvodapedagdgus hozzajaruldséval — részt vehet a
foglalkozasokon.

A szildé joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a szakszolgilat
intézményeit.

Az 6vodaban a sziil6k jogaik érvényesitése kotelességeik teljesitése érdekében, sziil6i
szervezetet (Ovodaszék) hozhatnak létre. A sziili szervezet valamennyi sziilének a
képviseletében abban az esetben jarhat el, amennyiben a felvett gyermekek sziileinek
tobb mint 50 %-a elfogadta a miikodését.

A sziil6 joga, hogy az 6voda sziiléi munkakdzosségében, 6vodaszékben tevékenyen
kozre miik6djon.

Az 6vodaszék — mint a szlildi szervezet képviseldje — a gyermekek nagyobb csoportjat
érint, barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az dvoda igazgatdjatol, és az adott
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kérdés megtargyalasakor, valamint tanacskozasi joggal részt vehet a nevelbtestiileti
értekezleten.

A sziilé az 6voda miikddésével kapcsolatos javaslatait irdsban nyujthatja be az dvoda
igazgatéjanak, melyet a nevelbtestillet és az Ovodaszék megvizsgdl és arra a
megkereséstol szamitott 15 napon belil érdemi vélaszt ad.

Gyermekek nagyobb csoportja: azonos csoportba jard, ugyanaz a két 6vond
feliigyelete ala tartozd gyermekek kozossége.

A sajatos nevelési igényli, gyermek sziildinek joga; hogy a szakért6i vélemény alapjan
gyermekét a megfeleld nevelési-oktatdsi intézménybe irassa, ott sajatos helyzete
szerinti nevelésben-oktatdsban részesiiljon

Halmozottan hétranyos helyzeti gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke
6vodaba jarasahoz - a gyermekek védelmérdl, és gyamiigyi igazgatasrol szo6ld
torvényben meghatarozottak szerint- anyagi tdmogatést kapjon.

a sziil6 joga, hogy oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

A sziilé kiteles

Gondoskodni gyermeke értelmi, testi, érzelmi, erkolesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl, - figyelembe véve a gyermek jogait, - és arrdl, hogy gyermeke teljesitse
kotelességeit, tovabba megadjon ehhez a tdle elvarhatdé minden segitséget,
egyiittmikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérve gyermeke fejlodését.

Sziil6 kotelessége, hogy biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres dvodaba jarasat
abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betoltotte. A
gyerek abban az évben, amikor betdlti a negyedik életévét, a nevelési év elsd napjatol
(09.01.) napi négy orai ovodai nevelésben kell részesiilnie az iskolai felkészités
érdekében.

A sziild koteles a gyermeke részére az ovodai étkezés dijat a meghatarozott napon
befizetni, ingyenesen (allam altal tdmogatott) étkezd gyermek esetén gyermeke
étkezését megrendelni (ebédbefizetés napjan 0- 4&s szadmlat alairasdval atvenni,
hidnyzés esetén az allam altal timogatott ebédet lerendelni).

A szl koteles gyermekét mindig tisztdn, gondozottan,- a hazirendben
megfogalmazott javaslatokat a gyermek oOvodai életének harmonidja érdekében
betartva — 6vodaba hozni.

A sziil6 koteles tiszteletben tartani az 6voda dolgozodinak emberi méltdsagat, és jogait,
tiszteletet tandsitson irantuk, mivel a pedagogus és a munkajat segité alkalmazottak
biintet6jogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatod személyek.

A sziilé koteles a gyermekével foglalkozd pedagégusokkal rendszeresen kapcsolatot
tartani és gyermeke fejlodésérdl részletes és érdemi tajékoztatast kérni.

A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a szakszolgalati vizsgalaton,
nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa gyermekének az Ovodapszichologusi
vizsgalaton, és a fejleszté foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekkel
foglalkoz6 pedagdgusok kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha a
szill6 e kotelezettségének nem tesz eleget, a jegyzo kotelezi a sziil6t kotelezettségének
betartdsara.
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e A sziilo kotelessége fert6z6 betegség és orszagosan kihirdetett veszélyhelyzet esetén
az 6voda altal életbe Iéptetett — és a mindenkor hatalyos Hazirend mellékletét képezd
Eljarasrendet megismerni, és az abban foglaltakat betartani.
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A SZULOKRE VONATKOZO EGYEB RENDELKEZESEK

A szilé a gyermek 6vodaba lépésekor tajékoztatja az 6vondket a gyermek rejtett
betegségeirdl, specialis vizsgalati eredményekrdl ( szakvélemény) érzékenységérol.

Ha a sziil6 normativ étkezési tdmogatasban, téritési dijkedvezményben részesiil, -
gyermeke hidnyzasa esetén - az ebéd lerendelése szamara kotelesség, hiszen a
tamogatasi 0sszeg lerendelés hidnyaban elveszett 6sszeg, az intézményt anyagi kar éri.
Az évoda a sziilovel ezt irdsos megallapodasban kozli, mely megéllapodés jogalapja
annak, hogy ha a sziil6 a lerendelési kotelezettségének nem tesz eleget, a normativ
tamogatas, szocidlis kedvezmény, részére feliilvizsgalatra keriilhet.

A sziildnek, az 6vodadban irdsban kell nyilatkoznia arr6l, hogy gyermeke - a csoporttal
egyltt — 6vodan kiviili programon részt vehet. (kirandulas, babszinhaz, séta stb.)

A szll§ irasban nyilatkozik, hogy gyermekérél 6vodai rendezvényeken késziilt
fénykép az 6voda honlapjara felteheto.

Gyermekét érintd, barmilyen probléma esetén kérje az Ovond segitségét, illetve
forduljon az dvoda igazgatdjahoz.

Gyermekével kapcsolatos informaciot csak a sajat 6vonotdl, illetve az ovoda
igazgatojatol kérjen.

Az ANTSZ eléirdsai alapjan, a sziilék a mosd6helyiséget és a tornaszobat nem
hasznalhatjak.

Nevelési idon kiviil az dvodaban miikédd tanfolyamokon a gyermek részvétele csak a
sziil6 irdsos igénye alapjan torténik. A sziilé a tanfolyamvezetét meghatalmazza, hogy
gyermekét az Ovodai nevelésbdl elvigye a tanfolyami foglalkozasra, s annak
végeztével atadja a sziilének. Ennek alapjan a gyermek felligyeleti joga, valamint
ennck feleléssége a tanfolyamvezetdt és a sziilot terheli. A részvételi dijat a sziil6 a
tanfolyam vezet6jével rendezi, a minimalisan havi 1 személyes talalkoz¢ alkalmaval.
Az Ovoda GDPR adatkezelési tdjékoztatdja megfeleld intézkedéseket hoz annak
érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd, minden
egyes tajékoztatist tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférheté formaban,
vilagosan és kozérthetden megfogalmazva nytjtsa, tovabba, hogy az 6voda eldsegitse
az érintett jogainak a gyakorlasat. Kérjik, ismerjék meg az 6voda honlapjan levé
adatkezelési tajékoztatot. (www.barossovi.hu)

Az 6voda PR tevékenysége érdekében létre hozta az 6voda FACEBOOK oldatat, ahol
ellendrzotten, kizardlag az 6vodai eseményeket és fontos informacidkat osztja meg az
érdekl6dokkel, Facebook hasznédlokkal. A Facebook oldalon megtalalhaté az 6vodai
honlapra val6é elérhetéség www.barossovi.hu, igy ellendrzdtten bdvebb tartalmu
kommunikacidt is biztosit.
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PEDAGOGIAI NEVELO MUNKA AZ OVODABAN

v A pedagbgiai programunk az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjara épit.

v' A pedagdgiai program a jogszabdlyi és tartalmi elvarasokkal dsszhangban fogalmazza
meg az intézmény sajatos nevelési-oktatasi feladatait, céljait.

Ovodank Pedagégia Programja: Jaték- és Egészséges életmodra nevelés-, Kiils6 vilag
megismerése, melyben egységes szerkezetben talalhatd a specialis nevelési forma - német
nemzetiségi kétnyelvii nevelés, valamint a sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése.
Az 6vodai életet, a tevékenységeket az 6voda oly mddon szervezi meg, hogy az a sziilok és a
fenntartd igényei szerint, a szakmai kdvetelményekben megfogalmazott szinvonalon eleget
tegyen a gyermekek nevelésével, ellatasaval és gondozasaval 6sszefliggd feladatoknak.

v Az 6vodaban biztositjuk a tanuldshoz sziikséges feltételeket, igy a tapasztaldsi és
cselekedtetésre épiilo, jatékos tevékenységeket- az életkornak és a gyermekek egyéni
képességeinek megfeleld eszkozoket - mely eredményeként kialakul a gyermekekben
a tanulas iranti vagy, a tapasztalas, felfedezés 6rommel tolti el, nyitotta, befogadova
valik.

Kérjiik, hogy nevelésiink, oktatasunk eredményessége érdekében 8.00 6rdig hozzik be a
gyermekiiket. A késobb érkezd gyerekek kapcsolodjanak be a napi tevékenységbe ugy, hogy a
megkezdett foglalkozast ne zavarjak meg.

Folyamatos napirend:

A napirend igazodik a kiilonbdz6 tevékenységekhez, és a gyermekek egyéni sziikségleteihez,
figyelembe veszi a gyermekek aktudlis fizikai és érzelmi allapotat, valamint tekintettel van a
helyi szokasokra, igényekre. A rendszeresség és az ismétlédések érzelmi biztonsagot
teremtenek a gyermeknek. A jé napirendet a folyamatossag és a rugalmassag jellemzi. Fontos
a tevékenységek kozotti harmonikus ardnyok kialakitasa (tevékenység tempdja, id6tartama),
szem el6tt tartva a jaték kitlintetett szerepét.

A gyermek legfontosabb, egész napos tevékenysége a jaték, melyben
e 7.00 —8.00 jaték, egyéni fejlesztés
o 8.00 - 9.00 kozott tizéraizik, jatszik
e 9.00 - 12.00 kezdeményezések, foglalkozasok, mindennapi testnevelés, levegdzés
e 12.00—13.00 oraig ebédel, naposi teenddk, fogapolas, tisztalkodas
e 13.00 - 14.30 pihenés, folyamatos ébredés
e 15.00 —15.45 folyamatos uzsonna
e 15.45-17.00 szabad jaték

Beszoktatasi idén tul, a gyermekcsoportban — az Ovodai élet zavartalansiga érdekében —
kérjik, ne tartdzkodjanak testvérek, illetve sziil6k. Igyeksziink ko6zds csalddos
rendezvényeknek is teret adni, amelyeken minden kedves vendéget 6rommel l4tunk. A
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mindennapi 6vodai életben az 6vond teljes figyelmére sziikség van, hogy a rabizott
gyermekeket maradéktalanul ellathassa.

A foglalkozasok idején, étkeztetés, illetve pihend idében, ne zavarjuk az 6vodapedagogust, és
az ovodast!

Az 6voda a gyermek fejlodését folyamatosan nyomon koveti, és irasban rogziti az OviKréta
feliiletén. A gyermek fejlodésérdl sziikség esetén, de legalabb félévenként késziil feljegyzés,
melyben a kovetkezd teriiletek kertilnek rogzitésre:

o ‘értelmi, beszéd,
e Jlatas, hallas,
e mozgasfejlesztés

Rogzitésre kerlilnek a gyermek fejlodését szolgald intézkedések, megallapitasok, javaslatok.
A gyermek fejlédésérdl a sziilé folyamatosan tajékoztatni kell! (fogad6 6ra, OviKréta)

A tajékoztatds k6z0s megéallapitasainak megtorténtét a sziildé és az Ovodapedagdgusok
alairassal hitelesitik.

A gyermek fejlodését nyomon koveté dokumenticié a gyermek anamnézisét, valamint a
testi, szocidlis, érzelmi, erkolcsi és értelmi fejlédésével kapcsolatos informacidkat
képességekre lebontva tartalmazza az 6vodai nevelés teljes idoszakara kiterjedden.

Az 6voda pedagodgiai programjaba barmikor betekintést nyerhetnek a sziilok, észrevételeiket
szUldi értekezleteken, fogaddorakon, nyilt napokon kinyilvanithatjak.

Az Ovoda kiszamithatd, tervezhetd mérések, értékelések rendszerét miikodteti annak
érdekében, hogy a helyzetelemzés, tervezés objektiv tényeken alapuljon; a folyamatos
fejlesztés alapja legyen a mindségi munkavégzésnek.

Ovodai fejlesztd program szervezése

Az alul teljesitd, tanulasi nehézségekkel kiizdé és sajatos nevelési igényli gyermekek
megkiilonboztetett figyelmet kapnak.

Az 6voda a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek szamara - 1étszamot figyelembe véve
- az oktatasért felel6és miniszter 4ltal kiadott személyiségfejlesztd, tehetséggondozd
felzarkéztatd program szerint 6vodai fejlesztOprogramot szervez. A fejlesztdé program a
gyermekek igényéhez igazodva biztositja a fejlesztéshez sziikséges pedagogiai feladatokat, a
szocidlis hatranyok lekiizdésének enyhitését segitdé pedagédgiai tevékenységeket, valamint
biztositja az egyiittm(ikddés kialakitasat azokkal a szolgalatokkal, melyek az dvodai nevelés
soran tamogatjék a sziiloket, és a gyermekek szdmara szolgaltatasokat biztositanak.

A kiemelt figyelmet, ill. kiilonleges banasmoédot igénylé gyermekek esetében a pedagdgiai
munka mellett megfeleld valtozatos moédszereket alkalmazunk, hosszabb tavu fejlesztési
terveket dolgozunk ki és ezeket hatékonyan valésitjuk meg. Az optimalis fejlesztés érdekében
specidlis ismeretekkel rendelkezd szakemberek bevonasdval nevelink. Fontos a sziil6i
parbeszéd, egyiittmiikddés az oSvodapedagdgus és a specidlis ismeretekkel rendelkezd
szakember kozott az eredményesség érdekében.
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CSALAD - OVODA KOZOS NEVELESI ELVEINEK ALAKITASA

Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressek €s fogadjak el pajtasaik egyéniségét, sajatossagat, tudjak kifejezni 6nmagukat,
legyenek képesek alkalmazkodni egymashoz és az adott helyzethez. Batran fejezzék ki
gondolataikat, érzéseiket, legyenek bizalommal az 6ket nevel6 felnéttekhez.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasiggal, er6szakossaggal, arulkodéssal oldjak meg, hanem
kozos egyiittmiikddéssel, melyben kérjék a feln6tt segitségét.

A torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az elveket erésitsék
gyermekeikben, hiszen csak a kozos elvek vezetnek hatékony megvaldsitashoz.

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi és fegyelmezési elvek

Az évodai nevelésiink alapja, hogy a gyermeket életkori sajatossagaihoz igazodo, megfelel
0sztonzé rendszerrel sajat teljesitményének fokozasara késztessik. Ennek érdekében
dicsérjiik, sikereit, koz0sségi életet befolydsold épité megnyilvanulasait kiemeljik, ez
pozitivan, fejlesztéen hat személyiségére és a csoport kdzosségére. Targyi jutalmazast nem
alkalmazunk, kivételt képez esetenként célhoz kotott teljesitmény elismeréséért trgyjutalom.
(P1.: versenyeredmény dija — rajz, sport stb.)

Fegyelmezési elveink célja a gyermek sajat, és mas gyermek testi épségének megbvasa
érdekében a megfeleld magatartas, viselkedési normdk betartdsdnak megvaldsuldsa, a
tevékenységtol vald elterelés, mas tevékenység felé iranyitas modszerét. Konfliktus helyzetet
az Ovodaban oldjuk meg, a gyermekkel megbeszélve, nincs sziikség otthoni szdmonkérés
alkalmazasara. Ha tobbszor el6fordul fegyelmezési és egyéb probléma, abban az esetben
tajékoztatjuk a sziilot, - melynek célja nem az adott dolog otthoni retorziéja — hanem a k6zds
gondolkodds a helyzet megoldasara, melybe szilkség esetén kérjiik mas szakemberek
segitségét (pszicholdgus, fejlesztépedagdgus).

A szilloknek lehetdséget biztositunk, hogy az Ovodankban folyé pedagdgiai munka
kialakitasdba betekintsenek, a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek, Otleteikkel,
javaslataikkal segitsék el6 a kozos gondolkodast.

Egyiittmiikodés forumai:
o sziil6i értekezletek: évente 2 - 3 alkalommal
o fogadodrak: 6vondk jelzése, sziilok igénye alapjan, havonta 1 alkalommal
¢ csaladlatogatds dvodai élet alatt 1 alkalommal, ill., sziikség szerint
¢ nyiltnapok szervezése (évente 1-2 alkalom)
o szil6k foruma (évi 1-2 alkalommal)

Fogado ordk:
Igazgaté - minden honap els6 hétfoje 16-17 ora
Igazgatéhelyettes - minden honap masodik hétféje: 16-17 ora
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Tagoévoda-igazgaté- minden honap harmadik hétfoje: 17-18 éra

Gyermekvédelmi felelsok - minden honap masodik hétféje: 16-17 6ra

Fejleszt6 pedagogus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziilok kérésére
Logopédus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziilok kérésére
Ovodapszicholégus — egyéni egyeztetéssel

A fogadé éra igénybevételét eldzetesen bejelentkezés elzi meg a sziild részérdl.

Kidolgozott és kovetheté az intézmény panaszkezelése, mely az SZMSZ mellékleteként
elkészitett Panaszkezelési Szabalyzatban keriilt rogzitésre.

PANASZKEZELES HELYI RENDJE:

Az dvoda Panaszkezelési Szabalyzatot adott ki, ennek megfeleléen torténik a panaszkezelés.

1. A panaszos problémajaval az érintetthez fordul.
Az ‘érintett foglalkozik a panaszt felvetdvel, tisztazzdk az iligyet. Jogos panasz esetén
egyeztetés az érintettekkel eredményes, akkor a probléma megnyugtatéan lezarul.

2. Nem megnyugtaté megoldas esetén a panaszos az dvoda igazgatdjahoz fordul.
Az igazgato kivizsgalja az aktudlis panaszt, amelyet irdsban, vagy széban rogzit.
Sziikség esetén a probléma megoldasahoz tiirelmi id6t allapit meg, a megoldés érdekében.
Az igazgaté kiértékeli a problémat, tajékoztatja az érintetteket, sziikség szerint intézkedést
hoz.

3. A probléma tovabbi fenndlldsa esetén a panaszos a fenntartdé felé fordul

jogorvoslatért.

Panaszkezelés dokumentalasa: feljegyzés, jegyzokonyv

INTEZMENY KULSO ELLENORZESE, BELSO ONERTEKELES:

Az évoda taniigyi feladatainak ellatasat, a neveldmunka hatékonysagat, valamint a
gazdasagi feladatok megvalosulasat, jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen a fenntartd és a
GAMESZ végzi. Hatdsagi ellendrzéseket a kiilonb6z6 arra jogosult szervek végeznek. Ezek
eredményeit az 6voda k6zzéteszi a honlapjan (Kozzététel).

Az Oktatasi Hivatal minden év julius 20-ig a kovetkezd €vre sz6l6 orszagos pedagdgiai-
szakmai ellendrzési tervet (a tovabbiakban: ellendrzési terv) készit megyei bontdsban. A
hivatal az ellenérzési tervet Ggy allitja Ossze, hogy az ellendrzés Stévente egy alkalommal
minden intézményre kiterjed. A hivatal juilius 31-ig az éltala mikddtetett informatikai
tAmogaté rendszer Gtjan értesiti az ellen6rzési tervben szereplo intézményeket.

Az orszagos pedagogiai-szakmai ellendrzés fajtai:
e az intézményellendrzés
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Az intézményi Onértékelés szabalyozasat, valamint a BECS feladatkorét a Teljes kort
Intézményi Belsé Onértékelési Szabalyzat tartalmazza. A sziilék a jogszabalyok adta

keretek
interja)

en belill részt vehetnek az intézmény belsé Onértékelési folyamatdban.(kérdbiv,

AZ OVODA EGESZSEGUGYI, MOZGASOS ES BESZEDKORREKCIOS ELLATASA

Gyermekorvos a torvényi el6irasoknak megfeleléen, id6szakosan tartézkodik az
6vodéban. Figyelemmel kiséri a gyermekek fejlédését, sziikség szerint vizsgalatot tart.
Az 6vodéba jard gyerekek intézményen beliili rendszeres egészségligyi felligyeletét a
korzetes védond latja el.

A korzeti fogorvos évente vizsgilja a gyermekek fogazatat, évente egy alkalommal
ortopédiai sziirés torténik.

Nevelési és egyéni fejlesztési problémaival valamennyi sziilé felkeresheti a
szakszolgalat szakembereit. (1205 Budapest. XX. Martirok utja 51. )

Minden év szeptemberében a kertileti szakszolgdlat logopédusa felmérést végez a
tankoételes, valamint a harom évet betoltd gyermekek korében - sziildi egyetértéssel — a
beszédkorrekcid szikségességére.(szliloi nyilatkozat) Heti rendszerességgel logopédus
foglalkozik a beszédhibas gyermekekkel.

Minden ¢év elején a tankételes gyermekeket amennyiben az oOvodapedagdgus
problémakat észlel — sziiléi egyetértéssel — vizsgalati igénybejelentéssel bekiildi a
szakszolgalathoz (szlil6i hozzajarulas, aldiras). A szakvélemény tapasztalatait
megbeszé€li a sziilovel, a gyermek hatékony fejlesztése érdekében.

Minden év szeptemberében - ha az 6voda személyi feltételei lehetévé teszik -
gyogytestneveld szakpedagdgus — sziil61 egyetértéssel — mozgasszervi vizsgalatot
végez a nagycsoportos gyermekek korében, a tarté és mozgatd rendszer eltérésének
kiszlirésére (sziil61 nyilatkozat).

Az iskolai beiratkozas elott kotelezd statusz egészségligyi vizsgéalatokat a
gyermekorvos a rendeldben végzi a sziil6 feliigyelete alatt.

A kotelezo véddoltasok az 6vodaban nem adhatdk be.
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A BEISKOLAZAS OVODAI FELADATAI

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankdtelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan kezdddik.

A szilld kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.
A szil6 kérelmét az iskolakezdés évében januar 15- ig nytjthatja be Az Oktatasi Hivatalhoz.

A Koznevelési Torvény szerint az Oktatasi Hivatal az a szerv, amely az évodai foglalkozasok
aléli mentesitésével, illetdleg a tankdtelezettség kezdetének egy évvel torténd elhalasztasaval
kapcsolatos dontéseket meghozhatja.

Az 6voda Pedagdgiai véleményével segitheti a Hivatalt a dontés meghozatalaban, ezt a sziilé
rendelkezésére bocsijtja a jogszabalyi eldirasok szerint.

Ha az eljarasban szakertdt kell meghallgatni, akkor csak szakértoi bizottsag rendelhet6 ki, és a
fliggd hatalyd dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol.

Ha a Szakértdi Bizottsag szeptember 1-t6l januar 15- ig a gyermek tovabbi egy nevelési évig
6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja az altala kiallitott szakvéleményben, az 6voda
rogziti a KIR nyilvantartisba a gyerek tovabbi 6vodaztatdsanak tényét, a sziiloéi kérelem
benyujtasara nincs sziikség.

Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, az, OH a sziil6
kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének
teljesitését.

A hivatal gondoskodik az &vodai nevelésben részvételre kotelezettek és a tankdtelesek
nyilvantartasar6l, a nyilvantartasbol adatot k6zol a teriiletileg illetékes kotelezd felvételt
biztosité 6vodak, iskoldk fenntartéi szdméra. A felmentést engedélyezd szerv hivatalbdl,
valamint a hivatal jelzése alapjan elrendeli és feluigyeli az dvodaba jarasi kotelezettség és a
tankotelezettség teljesitését.

A jegyz06 bejelentésre, vagy hivatalbol elrendeli, hogy a sziil6 gyermekével jelenjen meg a
Nevelési Tandcsaddson, illetdleg a Szakértdéi Bizottsdg vizsgalatan, amennyiben arra a
tankotelezettség teljesitése érdekében sziikség van.

A gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye szerint illetékes Kormanyhivatal
ellatja a tankoteles gyermek igazolatlan mulasztisa esetén a torvény vagy korményrendelet
altal feladat és hataskorébe utalt feladatokat.

A kormanyhivatal az 6vodas és a tankoteles gyermekekrol vezetett nyilvantartasat megkiildi a
lakéhely, ennek hianyaban tartézkoddasi hely szerint illetékes 6vodanak.

A gyermekek beiskolazasat mindenkor érvényes torvényi szabalyozasok és a fejlodési
mutatok hatdrozzdk meg. A megfeleld fejlettségi mutatok megallapitasdhoz az
6vodapedagdgus éltal nyilvantartott személyiségfejlddési dokumentécid — az 6vodapedagdgus
altal vezetett ,,gyermek fejlodését nyomon kovetd dokumentacid”, az igazgatd ellendrzési
tapasztalatai, a rendszeres egészségiigyi tapasztalatok, és a szakszolgalat altal végzett
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iskolaérettségi, valamint a logopédiai sziirbvizsgalatok egyiittes eredménye - adja a szakmai
alapot.

A megfeleld fejlettségli gyermek, aki targy év augusztus 31.- én betdlti a 6. életévét az allam
altal kijel6lt beiratkozasi iddszakban (4prilis) a sziil8k beiratjak az iskolaba.

Az 6voda a Szakértdi Bizottsdg szakvéleménye alapjan még egy év 6évodai nevelésben
résztvevl gyermekeket rogziti a KIR informécids rendszerben (szakvélemény szama,
datuma).

Sajatos igényii gyermek esetében

Ha a gyermek tankotelezettségét sajatos nevelési igénye miatt nem tudja teljesiteni, attél az
évtol, amelyben az 4 életévét betlti, az Gvodai nevelési év elsd napjatdl kezd6déen a
fejlodését biztosito fejlesztd felkészitésben vesz részt (tovabbiakban, a fejleszté felkészitésben
valo részvételi kotelezettség: képzési kotelezettség). A  képzési kotelezettség a
tankételezettség  fenndllasanak  végéig tart. A képzési kotelezettség  idejének
meghosszabbitasardl az illetékes szakért6i bizottsag dont.
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OVODAI UNNEPELYEK, MEGEMLEKEZESEK

Az 6voda a Pedagdgiai Programhoz ko6t6dé linnepeket, k6z0sségi programokat szervez. A
szlilok a megfeleld kereteken beliil részt vesznek a kozdsségfejlesztésben. Az intézmény
szamara fontosak a hagyoményai, azok megjelennek az intézmény alapdokumentumaiban,
tetten érhetdk a szervezet miikddéseben, €s a neveld-oktatd munka részét képezik.

GYERMEKKOZOSSEGGEL KAPCSOLATOS UNNEPEK, RENDEZVENYEK
e Karacsony
e Anyak napja
o EBvzard
(Az Anyak napja és az Evzar6 nyilvanos)

A GYERMEKI ELET HAGYOMANYOS UNNEPEI AZ OVODABAN:
e Névnap, sziiletésnap

e Farsang — magyar népi hagyoményépolas

e Husvét —nyuszi les,

e Junidlis, Gyermeknap — nagycsoportosok blcsuija

e Mikulas napja

TERMESZETTEL OSSZEFUGGO HAGYOMANYOS UNNEPEK:
e Madarak, fak napja
e A Fold napja

PEDAGOGIAI PROGRAMHOZ KAPCSOLODO EGYEB RENDEZVENYEK:
e Magyar néphagyomany apolés - Teréz napi sziireti mulatsag

e Jatszohazak

e Nemzeti linnep

e Muzeumok, kényvtarak, miivel6dési hdzak, szinhazak latogatasa
o Oszi, tavaszi kirandulasok

e Sport programok (keriileti, fovarosi)

NEMET NEMZETISEGI RENDEZVENYEK
¢ Hagyomanyokhoz kapcsolddéan (Marton nap)
¢ Regionalis rendezvények, kapcsolatapolas

A megoldés modjait, eszkdzeit szervezeti rendjét az dvoda hagyomanyainak megfeleléen a
csoport pedagogusai a szillokkel egyiitt hatarozzak meg a gyermekek életkori sajatossagainak
figyelembevételével. Unnepek idépontjanak kijelolésénél figyelembe kell venni az iskolai
sziineteket. A pontos idOpontokat az éves munkaterv tartalmazza, a sziiléi értekezleten
ismertetésre keriilnek.
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Amennyiben jarvanyhelyzet kapcsdn a Kormany veszélyhelyzetet hirdet, az 6vodaban a
rendezvények megtartdsa a kormanyrendeletben foglaltakat figyelembe véve elhalasztasra
keriilnek, vagy nem kerlilnek megtartasra.

AZ OVODA EPULETENEK HASZNOSITASA

A fenntart6 engedélye alapjan, - amennyiben az alapité okiratban a hasznositds a fenntartd
rendeletének szabalyainak megfelel - a feltételek kialakitasaval lehetdség van az épiilet egyes
helyiségeinek hasznositasara, bérbeadasara. (tornaszoba)

Az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom, vagy pérthoz k&tddd szervezet nem
mikddhet, tovabba amig az 6voda ellatja a gyerekek feliigyeletét, ilyen jellegli tevékenység
nem folytathato.

ANYAGI FELELOSSEG KERDESE

Az intézmény minden dolgozdjanak és hasznaldjanak feladata az intézmény értékeinek
megovasa, védelme. A rongalast a mindenkor érvényes szabalyoknak megfeleléen egyedi
elbiralas alapjan szankcionaljuk.

Abban az esetben, ha a gyermek a sziil6 altali atvétele utan, vagy a reggeli érkezéskor okozza
a kart, a sziilo felel6ssége azt megtériteni (a gyermek feliigyelete, feleldssége 6t terheli).
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ZARADEK
A HAZIREND betartisa az évoda zavartalan és biztonsagos miikédése érdekében mindenki
szdméra egyarant KOTELEZO !

A HAZIREND-et az Ovodaszék valamint az NNOP véleményezése utan a NevelStestiilet
fogadja el, az igazgat6 hagyja jova, és visszavondsig érvényes.

A HAZIREND 1 példényat a sziilok beiratkozaskor kézhez kapjak, mely atvételt alairasukkal
igazolnak.

A HAZIREND az 6vodai informacids tablan, mindkét 6voda bejaratanal levd hirdet6tablén,
ugy, hogy a sziilok szabadon megtekinthessék, valamint az interneten — www.barossovi.hu -

megjelentetésre kertil.
Tartalmarol az igazgato, vagy az altala megbizott személy (igazgatohelyettes, és a tagévoda
igazgatd) fogado ordjukon adnak felvilagositast.

Az 6voda a jogszabdly szerint a honlapon megjelenteti a Kozérdekii adatait, ahol az altalanos
és a kiilonos kozzétételi listaban a Hazirend is megtaldlhato.
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MELLEKLET

A PESTERZSEBETI BAROSS NEMET NEMZETISEGI OVODA ELJARASRENDJE A
JARVANYHELYZETTEL KAPCSOLATOS VESZELYHELYZET ELETBE LEPTETESE KAPCSAN

Az eljarasrend a fert6z0 betegségek és a jarvanyok (pandémia) megel6zése érdekében
sziikséges jarvanyigyi intézkedésekr6l szold 18/1998. (VI.3.) NM rendelet a bejelentendd
fert6z6 betegségekkel kapcsolatos szabalyokat tartalmazé 1. sz. melléklet figyelembevételével

késziilt.
Jarvanyiigyi intézkedések kivetkeztében a sziilok kotelességei és jogai:
I Ovodabeziras esetén iigyelet biztositasa 6vodaban
1. Ha az iddjaras, jarvany, (pandémia) természeti csapas vagy mas elharithatatlan

ok miatt a nevelési intézmény miikddése nem lehetséges, az igazgatd a
fenntartd és az ANTSZ egyidejli értesitése mellett kérheti az Oktatési
Hivataltdl rendkiviili sziinet elrendelését, melyet a sziilé koteles tudomasul
venni. (2011. évi CXC. torvény a Nemzeti Koznevelésrol 30.§ (5) bek.

A rendkiviili sziinet alatti iigyeletet csak egészséges gyermek veheti igénybe,
amennyiben betegség tiinetei észlelhet6k rajta, azonnali elkiilonités, sziilé
értesitése  sziikséges. Megbetegedés esetén a sziilébnek kotelessége
haladéktalanul gyermekér az intézményb6l elvinni.

Az tgyeletes 6voda kijelolése esetén, a jarvanyveszély idején a sziild csak
maszkban léphet az intézmény teriiletére, az épiiletbe az eldirdsok szerint
1éphet, vagy nem léphet be!

II. Nyitvatartasi idoszakban az 6voda miikodése jarvanyhelyzettel kapcsolatos
veszélyhelyzetben

1.

Amennyiben a gyermekek létszdma csoportonként nagymértékben csdkken,
indokolttda valik az Osszevont csoportok szervezése. Az intézmény
igazgatdjanak és dvodapedagdgusok kérésére a sziil6 koteles irasban jelezni az
6vodai tartozkodasban valo igényét (1étszam felmérés, élelmezés megrendelése
végett).

Az egészségvédelmi intézkedéseket betartva az intézménybe csak egészséges
gyermek veheté be, a gyermek egészségi allapotarél a sziilének irasos
nyilatkozatot sziikséges benyujtania, a rendeletben meghatarozott
tartalommal.

Amennyiben a gyermeken betegség tlineteit észlelik az 6vodapedagdgusok
(l4z, rosszullét, hanyas, kilités stb.) azonnali elkiilonités, sziilé értesitése
szilkséges. Megbetegedés esetén a sziildnek kotelessége haladéktalanul
gyermekét az intézménybdl elvinni.

A szild az Ovoda teriiletére csak szajmaszkban, léphet be. Kotelessége
hasznalni a bejaratnal elhelyezett fertétlenitt belépéskor. Erkezéskor és
tavozaskor a lehet6 legkevesebb id6t toltse az épliletben.

A jarvanyiigyi védekezésben a sziillének koételezd egylittmiikodnie. Ennek
megszegése — mivel ezzel veszélyeztetné kdrnyezete egészségi allapotat —
intézkedést vonhat maga utan a Btk. 322/A §-aban foglaltak alapjan.
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A Btk 337. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden, aki a kiilonleges
jogrend idején nagy nyilvanossag eldtt (Pl. Facebook) olyan valétlan tényt, -
vagy valds tényt oly mddon elferditve- 4llit vagy hiresztel, amely alkalmas
arra, hogy a védekezés eredményességét akadalyozza vagy meghiusitsa,
blintett miatt szabadsdgvesztéssel blintetendd.

6. Csoportos rendezvényeket nem tart az intézmény jarvanyveszéllyel
kapcsolatos veszélyhelyzet idején.

7. A szill6k az intézmény teriiletén nem csoportosulhatnak, egymastél 1,5 m
tavolségban tartézkodhatnak.

Pandémia esetén a kormany altal kihirdetett veszélyhelyzet idétartamaban az

6voda folyamatosan tajékoztatast nyujt a sziilok, és az 6vodaba latogatok szamara

az 6vodai honlapon www.barossovi.hu, mely eljaras betartdsa kotelez6 minden
6vodat hasznald szamara.

1. Jarvanylgyi eljarasrendet” Iéptet életbe, mely tartalmazza a Hazirend
eljarasrendjéhez kapcsolodéan — aktudlis jogszabalyok altal eldirtak
figyelembevételével - az 6voda miikodésének feltételeit, az egészségvédelem
szem el6tt tartasaval.

2. Kialakitasra és folyamatos aktualizalasra keriilt - a megjelend rendeleteket

figyelembe véve - az dvodai eljarasrend gyermekek, sziilok, dvodai dolgozdk
szamara.



