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BUDAPEST FOVAROS XX. KERULET
PESTERZSEBETI POLGARMESTERI HIVATAL
Kézm{iivel6dési, Egészségligyi és Szocidlis
Osztily

1201 Budapest, Kossuth L. tér 1. @ 19\ [ l/odo;j-(’

Tel.: 289-2511, Fax: 283-1909
www.pesterzsebet.hu

Fenntartoi ellenérzés jegyzkonyve

Az ellendrzés helye: Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda, 1201 Baross u. 79.
Az ellenérzott intézmények: Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda
Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda Tagévodaja
Az ellenérzés ideje: 2024. augusztus 15.
Az ellendrzott iddszak: 2023/2024-es nevelési év
Az ellenérzést végzo személyek:
o Ori-Kiss Brigitta kéznevelési referens, Budapest Fovéaros XX. kertilet Onkorményzat
Kozmiivel6dési, Egészségiigyi és Szocidlis Osztaly
e Debre Mariann, Budapest Févaros XX. keriilet Onkorményzat Kozmtvelodési,
Egészségligyi ¢és Szocialis Osztaly
Jelen van:
e Bélteczkyné Szende Hilda 6voda igazgatod
Az ellendérzés modszerei:
e dokumentumok vizsgalata, ellendrzése
Az ellendrzés teriiletei
o Jratkezelés
¢ Munkaid6-nyilvéantartés
o Helyiség, eszkoz és felszerelési jegyzék
o Tovabbképzési program, beiskolazasi terv

I. Iratkezelés

Az iratkezelés rendjét A nevelési-oktatasi intézmény a koéziratokrél, a kozlevéltarakrdl €s a
maganlevéltari anyag védelmér6l szoléd 1995. évi LXVI. térvény rendelkezései, valamint a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésénck éltalanos kovetelményeirél szolod 335/2005. (XII.
29.) Kormany rendelet eléirasai figyelembevételével a 20/2012. (VIIL.30.) EMMI rendeletben

foglaltak szabalyozzak.

Az ellen6rzés megallapitasai:

Az intézmény rendelkezik érvényes iratkezelési szabalyzattal, mely 2023. marcius 13-an Iépett
hatélyba.

A kimend és a beérkezé iratokat kiilon iktatokonyvekben, folyamatos sorszdmmal ellatva
vezetik. Az iratokat dossziékban taroljak. A kimend iratok tartalmazzék az intézmény nevét,
cimét, az iktatészamot, az Ugyintézés helyét, idejét, az irat alairéjanak nevét, beosztasat és az



6voda korbélyegzéjénck lenyomatdt. Az c-mail-ben érkez6 és kimend iratokat is iktatjak és
leflizik.
A megbrzendd, nem selejtezhetd iratokat sajat irattarukban, elzérva 6rzik.

IL Munkaidé-nyilvantartas

A munkaid8-nyilvéantartds elésorban a munkaidé tartamanak a teljesiilését teszi nyomon
kovethetdvé a munkavallalé altal tudomaésul vett modon, mely a munkabér (illetmény) jogszert
voltat megalapozd munkaltat6i teendd.

Az cllendrzés megdllapitasai:

A jelenléti ivet a munkavéllalok napi szinten vezetik. A jelenléti v tartalmazza az adott iddszak
megnevezését, az érkezés és tavozas idopontjat dra-perc megjelolésével, a dolgozo aldirdsat.
A jelenléti ivet adott iddszak végén, a vezetd alairdsaval hitelesiti.

Adott idészakban feltiintetésre keriil a jelenléti iven a dolgoz6 4ltal igénybe vett szabadsag.

A szabadsag engedély hivatalos nyomtatvanytombben keriil kitéltésre, mely tartalmazza a
dolgozd nevét, a szabadsdg idStartamat és a vezetd aldirasat, mellyel engedélyezi a szabadséag
kivételét, és a szabadsigokat személyenként kiilon kartonon is vezetik.

A pedagégusok napra készen vezetik a munkaidd-nyilvantartasukat. A nyilvantartast
pedagdgusonként kiilén vezetik. A munkaid6-nyilvantartas tartalmazza a dolgozd nevét, a nap
megjel6lését, a pontos draszdm vezetését. A vezetd adott idészak végén, aldirdsaval hitelesiti
az atfedési id6 nyilvantartdsat.

III.  Helyiség, eszkoz és felszerelési jegyzék

Az ellendrzés megdallapitasai:

A 2023/2024-es nevelési évre vonatkozoan 2023. oktdber 24 — oktober 29-ig folytatta le az
intézmény a leltart, a GAMESZ kézremiikddésével, melyrél leltarozasi jegyzOkonyv késziilt.
A leltarozas sordn megallapitast nyert, hogy eltérés nem volt, nem voltak kiilonbozetet el6idézo
okok, és nem volt sziikség intézkedések megtételére sem.

Az intézményben személyi leltart nem vezetnek, a leltdrozas sordn a helyiségekhez vannak
rendelve az eszkdzok. A leltarivek a leltirozas soran elkésziiltek, hidnyt és tobbletet nem
regisztraltak, a leltdrozasi szabalyoknak az intézmény megfelelt.

IV.  Tovabbképzési program, beiskolazasi terv

2024. janudr 1-jével lépett hatdlyba a pedagogusok 0 életpalydjarol sz616 2023. évi LII. torvény
(a tovabbiakban: Puétv.) 70. §-a, mely a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allok
tovabbképzésérél rendelkezik. A Puétv. 70. § (1) bekezdése alapjan ,, 4 pedagdgus
munkakorben  foglalkoztatott  végrehajtdsi  jogszabdlyban — meghatdrozotiak  szerint
tovdbbképzéshen vesz részt. Mentesiil a tovabbképzési kotelezetiség aldl az, aki az otvendtodik
életévét a tanév, nevelési év kezdetének napja eldtt betoltétte. Nem kell tovdbbképzésben részt
vennie annak a pedagégusnak, aki pedagégus-szakvizsgadt tett, a vizsgdk letételét kivetd
tovdbbképzési ciklusban.”



Az ellenérzés megallapitasai:

A Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda 2023-2028. évre vonatkozé mddositott
kozéptava Stéves tovabbképzési programjat az Oktatdsi, Kulturalis, Ifjisagi és Informatikai
Bizottsag az 48/2024. (11.26.) OKIIB sz. hatdrozataval jovahagyta.

Az intézmény vezetSje elkészitette az intézmény kozéptavu, ot évre szolo (2023-2028)
tovabbképzési programjat, amely az alabbi szempontok figyelembe vételével késziilt el:
torvényi eléirasok véltozasa, torvényi elbirdsban foglaltak figyelembe vétele, tovabbképzési
kotelezettség megléte vagy hidnya, nevelGtestiilet és a szakmai vezetcs felkésziiltsége a
pedagégiai programmal dsszhangban, J.EK. pedagdgiai program hangsulyai, pedagégusok
ellenérzésében, onértékelésében megallapitott tovabbi haladasi irdny, 6vodapedagégusok
igénye.

A tovabbképzési programot a nevelbtestiilet elfogaddsat kovetden a fenntart6 jovahagyta. A
tovabbképzési program végrehajtdsara az intézmény vezetbje, a nevelStestiilet véleményét
kikérve, az adott nevelési évre sz016 beiskolazasi tervet készitett el.

Az intézmény a tovabbképzési programrél, a beiskoldzasi tervekrél, és azok teljesiilésérol
nyilvantartast vezet, és ez utobbirél az igazgaté az éves beszémoloban referdl. A megszerzett
bizonyitvanyokrol, képesitésekrdl, oklevelekr6l egy madsolati példanyt tarolnak adott
pedagdgus személyi anyagaban.

Osszegzés
Az intézmény mikodése az ellenérzstt teriiletek ellendrzése sordn tapasztaltakat
figyelembevéve, a vonatkoz6 jogszabalyoknak és a torvényességi szempontoknak megfelel.
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